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WSTEP

Instrukcja Organizacji Bezpiecznej Pracy w Oddziale Elektrownia Betchatoéw dotyczy wszystkich
prac wykonywanych na terenie Oddziatu Elektrownia Betchatow.

Przez Oddziat Elektrownia Befchatow nalezy rozumie¢ PGE Goérnictwo i Energetyka
Konwencjonalna S_A. Oddziat Elektrownia Belchatow.

Gtéwnym celem instrukcji jest zapewnienie pracownikom ochrony zdrowia i zycia poprzez okreslenie
zasad prawidlowego postepowania podczas wykonywania prac, a takze sprecyzowanie obowigzkow
i odpowiedzialno$ci w tym zakresie na wszystkich szczeblach organizaciji.

Poniewaz w wiekszosci przypadkéw w Oddziale Elekirownia Betchatow wystepuje praca przy
urzadzeniach energetycznych, za podstawe przyjeto organizacje pracy przy tych urzadzeniach,
dodajac jedynie uzupeinienia w zakresie ,innych prac”.

Zasadniczg roznicg w organizacji pracy przy urzadzeniach energetycznych od .innych prac’
stanowig kwalifikacje pracownikow oraz druk polecenia pisemnego, w swej tresci prawie identyczny,
wyrézniajacy sie jedynie ukosnym paskiem koloru szarego od gérnego prawego rogu do dolnego
lewego (na pierwszej stronie).

Instrukcja zawiera rowniez przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujace
w Oddziale Elektrownia Belchatéw opracowane w oparciu 0 obowigzujgce aktualnie uregulowania
prawne.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcja majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa.
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Rozdziat | Postanowienia ogéine
1. Przedmiot instrukcji

Przedmiotem instrukcji jest okreslenie zasad organizacji bezpiecznej pracy w Oddziale
Elektrownia Betchatow.

2. Zakres stosowania instrukcji

Postanowienia instrukcji majg zastosowanie przy:

2.1. pracach eksploatacyjnych zwigzanych z: obstuga, konserwacja, remontami, pracami
kontrolno-pomiarowymi oraz montazem, a takze przy rozbudowie, przebudowie, rozruchu
urzadzen energetycznych.

2.2. pracach innych niz wyzej wymienione, realizowanych w pomieszczeniach lub na terenach
ruchu energetycznego.

2.3. w uzasadnionych przypadkach inna organizacja pracy jest mozliwa w oparciu o odrebnie
sporzadzony dokument (np. instrukcje, Projekt organizacji robét) zatwierdzony przez
Dyrektora Technicznego Oddziatu Elektrownia Befchatéw.

3. Przeznaczenie instrukgcji

Instrukcja przeznaczona jest dla os6b organizujgcych i wykonujacych prace przy urzadzeniach
energetycznych, prace w pomieszczeniach i na terenach ruchu energetycznego oraz inne
prace wykonywane na terenie elektrowni, a takze w okreslonym zakresie dla pracownikéw
wykonawcow zewnetrznych.

4. Definicje

4.1. Pracodawca - w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw jest Oddziat Elektrownia
Betchatéw, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Oddziatu lub osoba upowazniona przez
Dyrektora Oddziatu.

4.2. Pracodawca / wykonawca zewnetrzny — jednostka organizacyjna, osoba prawna lub
osoba fizyczna.

4.3. Dyrektor Techniczny lzwany dalej takze pracodawca lub prowadzacym eksploatacje/
— nalezy przez to rozumieé¢ osobe upowazniong przez Pracodawce do wykonywania
W jego imieniu nadzoru nad eksploatacja wtasnych lub powierzonych mu, na podstawie
zawartej odrebnej umowy pisemne;j, urzadzen energetycznych.

4.4. Czynnosci taczeniowe — czynnos$ci wykonywane przez osoby uprawnione i upowaznione,
majace na celu przygotowanie urzgdzen energetycznych do prowadzenia prac
eksploatacyjnych oraz czynnosci majgcych na celu przywrécenie ich gotowosci do
uruchomienia.

4.5. WCA - Polecenie wykonania prac.

4.6. WCD — Dokument przetgczeniowy, przygotowanie i likwidacja strefy pracy:

1) DPK - dokument przetaczeniowy koordynujgcego;
2) DPD — dokument przetaczeniowy dopuszczajgcego;
3) DPP — dokument przetgczeniowy przygotowujgcego.

4.7. SAP WCM — (Work Clearance Management) — elektroniczny system organizacji prac na
polecenie, ktory zawiera:

1) WCA — polecenie wykonania pracy;
2) WCD - dokumenty przetgczeniowe.

4.8. Dokumentowanie wykonanych czynnosci - nalezy przez to rozumieé wszelkie czynnosci
i operacje zwigzane z organizacja prac na polecenie pisemne, dokumentowane
w elektronicznym systemie - SAP WCM (Work Clearance Management) Ilub
prowadzonych w formie papierowej dokumentach.

4.9. Dopuszczajacy - osobe upowazniong, wyznaczong przez poleceniodawce i upowazniong
przez pracodawce lub osobe upowazniong przez pracodawce do wykonywania czynnosci
zwigzanych z dopuszczeniem do prac eksploatacyjnych w zakresie przygotowania,
przekazania i likwidacji strefy pracy oraz zakonczenia pracy, posiadajacg wazne $wiadectwo
kwalifikacyjne na stanowisku eksploatacii.
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4.10

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

. Dyspozycja ustna - wydanie okreslonego polecenia wykonywania pracy nie
wchodzacej w zakres prac dotyczacych polecen pisemnych, szczegdtowo okreslonej
w instrukcji stanowiskowej lub eksploataciji.

Instalacja gazowa — urzadzenia gazowe z uktadami potaczen miedzy nimi, zasilane
z sieci gazowej, znajdujacej sie na terenie i w obiekcie odbiorcy.

Instrukcja — zbior przepiséw i zasad, okreslajagcych sposob postepowania w danej
dziedzinie lub przy wykonywaniu okreslonych czynnosci lub prac.

Instrukcja eksploatacji — instrukcja, okreslajgca procedury i zasady wykonywania
prac lub czynnoSci przy eksploatacji urzadzen energetycznych, opracowana na
podstawie odrebnych przepiséw oraz dokumentacji producenta.

Kierujacy zespolem pracownikéow - osobe upowazniong, wyznaczong przez
poleceniodawce do kierowania zespotem, posiadajacg umiejetnosci zawodowe
w zakresie wykonywanej pracy oraz wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
eksploataciji, jezeli kieruje zespotem przy wykonywaniu prac eksploatacyjnych urzadzen
energetycznych.

Koordynator ds. BHP (art. 208 K.p.) — pracownik sprawujgcy nadzor nad
bezpieczenstwem i higieng pracy wszystkich pracownikéw zatrudnionych w tym  samym
miejscu w razie gdy jednoczes$nie w tym samym miejscu wykonujg prace pracownicy
zatrudnieni przez réznych pracodawcéw w rozumieniu art. 3 K.p. Koordynatorem ds. BHP
jest pracownik Oddziatu Elektrownia Betchatow za wyjatkiem przypadkow, gdy plac budowy
przekazany jest generalnemu wykonawcy lub gdy prace wykonywane sg jednoczes$nie w
tym samym miejscu przez pracownikéw zatrudnionych przez réznych pracodawcow
wykonawcoéw zewnetrznych.

Koordynujacy — osobe upowazniong, wyznaczong przez poleceniodawce do koordynacii
prac okreslonych w poleceniu pisemnym, zwigzanych z ruchem urzadzen energetycznych,
posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na  stanowisku dozoru.

Nadzorujagcy — osoba posiadajgca wazne sSwiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru lub eksploatacji, wykonujgca wytgcznie czynnosci nadzoru podczas wykonywania
prac.

Osoba upowazniona — osobe uprawniong, wyznaczong pisemnie przez pracodawce
lub osobe upowazniong przez pracodawce do wykonywania  okreslonych przez
niego czynnosci lub prac eksploatacyjnych.

Osoba uprawniona — nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajgcg kwalifikacje
potwierdzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 755, z p6zn. zm.).

Osoby — pracownicy oraz osoby fizyczne wykonujgce prace na innej podstawie niz
stosunek pracy lub prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza.

Poleceniodawca — osobe upowazniong, wyznaczong przez pracodawce lub osobe
upowazniong przez pracodawce do wydawania polecen pisemnych, posiadajgcg wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

Pomieszczenie lub teren ruchu energetycznego - odpowiednio wydzielone
pomieszczenie lub teren, bgdz cze$¢ pomieszczenia lub terenu albo przestrzeni
w budynkach lub poza budynkami, w ktérych zainstalowane sg urzadzenia energetyczne
dostepne tylko dia upowaznionych oséb.

Prace eksploatacyjne — prace wykonywane przy urzadzeniach energetycznych
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i wymagan ochrony srodowiska w zakresie:

1) obstugi, majgce wplyw na zmiany parametrow pracy obstugiwanych urzadzen

energetycznych;

2) konserwacji, zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem wymaganego stanu technicznego

urzadzen energetycznych;

3) remontéw urzadzen energetycznych zwigzanych z usuwaniem usterek i awarii, w celu

doprowadzenia ich do wymaganego stanu technicznego;

4) montazu, niezbedne do instalowania i przytaczania urzgdzen energetycznych;
5) kontrolno-pomiarowym, niezbedne do dokonania oceny stanu technicznego, parametrow

4.24.

eksploatacyjnych, jakosci regulacji i sprawnosci energetycznej urzadzen energetycznych.
Sieé¢ cieplna — urzadzenia i instalacje stuzace do przesytania i dystrybucji ciepta
z uktadami potaczen miedzy nimi.
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4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

4.36.
4.37.

Strefa pracy - odpowiednio przygotowane miejsce lub stanowisko pracy w zakresie
niezbednym do bezpiecznego wykonywania prac eksploatacyjnych.

Prace pomocnicze przy urzadzeniach energetycznych — prace niebedace pracami
eksploatacyjnymi, do ktérych zalicza sie¢ w szczegé6lnosci prace: budowlane, malarskie,
porzadkowe, pielegnacyjne, transportowe oraz zwigzane z obstuga sprzetu
zmechanizowanego.

Odstep ergonomiczny — odstep w powietrzu dopuszczajgcy w ograniczonym
zakresie btedy ruchowe i btedy w ocenie odlegiosci przy prowadzeniu prac przy
minimalnej odlegtodci zblizenia, przy uwzglednieniu rodzaju czynnosci wykonywanych
przez osobe, jak i uzywanych narzedzi.

Swiadectwo kwalifikacyjne — Swiadectwo stwierdzajgce spetnienie przez dang osobe
wymagan kwalifikacyjnych do zajmowania si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji lub sieci
energetycznych na stanowisku dozoru lub eksploatacji, uzyskane w trybie i na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

Urzadzenia energetyczne — urzadzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu przepiséw prawa
energetycznego, stosowane w technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania,
przesytania, dystrybucji, magazynowania oraz uzytkowania paliw lub energii.

Urzadzenia energetyczne nieczynne — urzadzenia, w rozumieniu przepiséw prawa
energetycznego, nie stosowane w technicznych procesach, do ktérych za pomoca
istniejgcych tacznikow i armatury nie ma mozliwosci podania czynnikéw stwarzajacych
zagrozenie.

Urzadzenie energetyczne powszechnego uzytku — urzadzenie energetyczne
przeznaczone dla indywidualnych potrzeb ludnosci lub uzywane w gospodarstwach
domowych.

Uziemiacz przenosny — zespét sktadajacy sie z jednego lub wielu zacisk6w fazowych,
zacisku uziomowego oraz przewodu lub przewodéw taczacych te zaciski.

Uziemiacz przenosny lekki — uziemiacz przenosny wielozaciskowy, ktérego przewod
uziemiajacy ma przekroj mniejszy niz przewod zwierajacy, przeznaczony do stosowania
w liniach i stacjach (rozdzielniach) sieci elektroenergetycznych.

Uziemnik — aparat z napgdem recznym lub maszynowym, przeznaczony do uziemiania
obwodow elektroenergetycznych.

Zbiorniki — zamknigte przestrzenie do ktorych wejscie odbywa sie przez wiazy lub otwory
o niewielkich rozmiarach lub w inny sposéb utrudnione np.: kanaly, studnie, studzienki
kanalizacyjne, wnetrze urzadzen technicznych.

Zespot — co najmniej dwie osoby wykonujace prace.

Zespot kwalifikowany — zespdt, w kiérym co najmniej potowa, lecz nie mniej niz dwie
osoby posiadajg wazne $wiadectwo kwalifikacyjne, pozostate osoby nie posiadajg
uprawnieri i mogg wykonywac inne prace, np. prace pomocnicze, porzadkowe, asekuracii,
szkolenie na stanowisku pracy.

5. Odpowiedzialno$é

5.1.

5.2.

1)

2)
3)

5.3.

Za aktualizacje ,Instrukcji Organizacji Bezpiecznej Pracy” odpowiada prowadzacy
eksploatacje.

Prowadzacy eksploatacje - jest odpowiedzialny w szczegolno$ci za opracowanie
i aktualizacje wykazow:

prac stwarzajacych mozliwos¢ wystapienia szczegéinego zagarozenia dla zdrowia lub
zycia, wykonywanych na polecenie pisemne przez co najmniej dwie osoby;

prac szczegolnie niebezpiecznych w rozumieniu ogéinych lub innych przepiséw bhp;

prac eksploatacyjnych wykonywanych w oparciu o instrukcje eksploatacii, w tym instrukcje
stanowiskowe oraz instrukcje bezpiecznego wykonywania prac, o ktérych mowa
w ogolnych przepisach bezpieczenstwa i higieny pracy.

Za nadzor merytoryczny nad Instrukcja Organizacji Bezpiecznej Pracy” odpowiada
Kierownik Dziatu BHP.
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6. Ogdlne wymagania dotyczace wykonywania prac

6.1.

Wszystkie osoby wykonujagce prace na terenie Oddziatu Elektrownia Betchatow s3
zobowigzane w szczegolnosci do:

1) zapoznania sie przed rozpoczeciem prac z przepisami i zasadami bhp, ochrony ppoz. oraz

ich bezwzglednego przestrzegania;

2) organizowania i wykonywania prac w sposob bezpieczny, nie stwarzajgcy mozliwosci

powstania wypadku, awarii, pozaru lub wybuchu;

3) wspotpracy z osobami dozoru prowadzacymi lub nadzorujgcymi prace, stosowania sie do

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

zalecen i polecen wydawanych przez ww. osoby, stuzbe bhp, p.poz, koordynatora ds. BHP
w zakresie przestrzegania przepiséw oraz zasad obowigzujacych przy wykonywanych
pracach.

W kazdej strefie pracy, w ktorej wykonuje prace zespét, powinien byé wyznaczony kierujacy
tym zespotem.

Wykonywanie prac moze by¢ powierzone osobom, ktdre posiadajg wymagane kwalifikacje
oraz umiejetnosci zawodowe do ich wykonywania.

Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach energetycznych mogg wykonywaé osoby
uprawnione i upowaznione.

Prace eksploatacyjne prowadzi sie zgodnie z instrukcjg eksploatacji urzadzenia
energetycznego lub grup urzgdzen energetycznych, zwang dalej "instrukcja eksploatacji”,
opracowang przez pracodawce, zawierajgca w szczegolnosci:

charakterystyke urzgdzenia energetycznego lub grupy urzadzen energetycznych;

opis w niezbednym zakresie uktadéw automatyki, pomiaréw, sygnalizacji, zabezpieczen
i sterowan;

zestaw rysunkow, schematéow i wykreséw z opisami, zgodnymi z obowigzujgcym
nazewnictwem w jezyku polskim;

opis czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, obstugg w czasie pracy i zatrzymaniem
urzgdzenia energetycznego w warunkach normalnej pracy tego urzadzenia;

zasady postepowania w razie awarii oraz zaktocen w pracy urzadzenia energetycznego lub
grup urzadzen energetycznych;

wymagania w zakresie eksploatacji urzgdzenia energetycznego oraz terminy
przeprowadzania przegladéw, préb i pomiarow;

wymagania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisoéw przeciwpozarowych
dia danego urzadzenia energetycznego lub grupy urzadzen energetycznych;

identyfikacje zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz dla srodowiska naturalnego
zwigzanych z eksploatacja danego urzadzenia energetycznego lub grupy urzadzen
energetycznych oraz zasady postepowania pozwalajgce na eliminacje podanych zagrozen;
organizacje prowadzenia prac eksploatacyjnych;

10)wymagania dotyczgce $rodkéw ochrony zbiorowej lub indywiduainej, zapewnienia

asekuracji, tgcznosci oraz innych technicznych lub organizacyjnych $rodkéw ochrony,
stosowanych w celu ograniczenia ryzyka zawodowego, zwanych dalej "$rodkami
ochronnymi”, okreslone w odrebnych przepisach;

11) wymagania kwalifikacyjne dla oséb zajmujacych sie eksploatacja danego urzgdzenia lub

6.6.

grupy urzadzen energetycznych, okreslone w odrebnych przepisach.
Prowadzacy eksploatacje zapewnia biezgcg aktualizacje instrukcji, o ktérych mowa
w pkt.6.5.

7. Wyznaczanie Koordynatora ds. BHP zgodnie z art. 208 Kodeksu pracy

71.

7.2.

Wyznaczenie koordynatora ds. BHP ma zapewni¢, by dziatania oséb kilku wykonawcow
zatrudnionych w jednym miejscu wykonywania robét nie byly ze sobg sprzeczne lub
wzajemnie sie wykluczajace, lecz skoordynowane i niestwarzajgce wzajemnych zagrozen.
Do obowigzkéw koordynatora ds. BHP nalezy w szczegélnosci:

1) ustalenie harmonogramu prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich zespotow

realizujgcych prace, jezeli wymaga tego bezpieczenstwo lub technologia ich wykonywania;

2) zapewnienie wspoéipracy os6b kierujgcych pracami zespotéw i osob nadzorujgcych te

prace;

3) ustalenie sposobu tgcznosci i sposobu alarmowania w sytuacji zaistnienia zagrozenia lub

awarii.
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7.3. Zasady wyznaczania koordynatora ds. BHP, okreslenie jego dodatkowych obowigzkow,
uprawnien, odpowiedzialnosci i sposobu ich realizacji ustalajg pracodawca i pracodawca
wykonawcy zewnetrznego lub pracodawcy wykonawcow zewnetrznych w przypadku
realizacji prac wytgcznie przez pracownikéw wykonawcow zewnetrzaych.

Rozdziat Il Zasady organizacji pracy przy urzadzeniach energetycznych
8. Postanowienia ogolne

8.1. Pracodawca w rozumieniu obowigzujgcych przepisow jest Oddziat Elektrownia Betchatow,

w imieniu ktérego dziata Dyrektor Oddzialu lub osoba upowazniona przez Dyrektora
Oddziatu, sprawujgca nadzor nad eksploatacjg, bedacych wtasnoscig Oddziatu Elektrownia
Befchatéw urzadzen energetycznych.
Pracodawca upowaznit Dyrektora Technicznego Oddziatu Elektrownia Betchatow do
wykonywania w jego imieniu nadzoru nad eksploatacjg urzadzen energetycznych
stanowigcych wlasno$¢ Oddziatu Elektrownia Beichatow /zwanego dalej takze pracodawcyg
lub prowadzgacym eksploatacije/.

8.2. Pracodawca upowaznit Kierownikow Pionow i Podpionéw do wykonywania w jego imieniu
czynnosci w zakresie prowadzenia wykazu oséb upowaznionych petnigcych funkcje:

1) poleceniodawcy;
2) koordynujacego;
3) dopuszczajacego;
4) kierujacego zespotem pracownikow.
8.3. Wykaz o ktérym mowa w pkt. 8.2 powinien zawieraé¢ w szczegélnosci:
1) imie i nazwisko osoby;
2) zakres upowaznienia;
3) okres, na jaki upowaznienie zostato udzielone.

8.4. Pracodawca dopuszcza do wykonywania prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach

energetycznych osoby niebedgce osobami uprawnionymi:
1) w celu przyuczenia do zawodu z uwzglednieniem przepisow w sprawie zatrudnienia
mtodocianych;
2) reprezentujgce organy nadzoru;
3) prowadzace specjalistyczne prace serwisowe;
- wytgcznie pod nadzorem osoby upowaznione;.
8.5. Dopuszcza sie na podstawie zawartych uméw powierzenie obowigzkéw prowadzacego
eksploatacje innym podmiotom niz PGE GIiEK S.A. Oddziat Elektrownia Befchatow.
8.6. W razie prowadzenia prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych na
podstawie odrebnej umowy przez réznych pracodawcéw, kazdy z nich jest obowiazany:
1) uzgodni¢, ze sprawujgcym nadzér nad realizacjg umowy wiasciwym Kierownikiem Pionu
lub Podpionu zakres i okres trwania upowaznien na jaki zostaly udzielone danej osaobie;
2) prowadzi¢, aktualizowac i przekazywaé wtasciwemu Kierownikowi Pionu lub Podpionu
wykazy o ktorych mowa w pkt. 8.2.

9. Podziat prac i formy wydawania polecen

91.W PGE GIiEK S.A. Oddziat Elektrownia Belchatéw, w wyznaczonych komoérkach
organizacyjnych wprowadza sie zarzadzanie warunkami dopuszczenia do pracy
(organizacja prac na polecenia pisemne w elektronicznym systemie SAP WCM (Work
Clearance Management) w wyznaczonym terminie, ktory zostanie okreslony
w wewngtrznym akcie prawnym.

9.2. Pozostate komorki organizacyjne PGE GIiEK S.A. Oddziat Elektrownia Betchatow prowadza
organizacje prac na polecenia pisemne w formie papierowe;.

9.3. Po wprowadzeniu elekironicznego systemu SAP WCM (Work Clearance Management)
dopuszcza sig, wytgcznie w przypadku awarii systemu lub czasowej niedostepnosci ustug
sieciowych, np. aplikacji SAP, systemu centralnego wydruku — SCW, prowadzenie
organizacji prac na polecenie pisemne w formie papierowe;.

9.4. Zasady postepowania w przypadku awarii systemu lub czasowej niedostepnosci ustug
sieciowych, np. aplikacji SAP, systemu centralnego wydruku — SCW, w zakresie wydawania
polecen pisemnych, zawarte sg w zatgczniku Z-12.
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9.5. Dozwolone jest stosowanie wzoréw polecen pisemnych i rejestrow w formie papierowe;j.

9.6. Dozwolone jest prowadzenia organizacji pracy na polecenie ustne na dotychczasowych
zasadach, w terminie do dnia 31.12.2020 .

9.7. Prace przy urzadzeniach energetycznych mogg byé wykonywane na podstawie:

1) polecenia pisemnego;

2) bez polecenia.

9.8. Na polecenie pisemne powinny by¢ wykonywane prace eksploatacyjne przy urzadzeniach
energetycznych oraz innych urzadzeniach i instalacjach technicznych stwarzajace
mozliwo$¢ wystapienia szczegoinego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego oraz
prace, dla ktorych poleceniodawca uzna to za niezbedne.

9.9. Wykaz prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych stwarzajgcych mozliwo$é
wystgpienia szczegolnego zagrozenia dla zdrowia lub Zycia ludzkiego oraz prac
szczegolnie niebezpiecznych przy innych urzadzeniach i instalacjach technicznych zawiera
w szczegolnosci prace:

1) wewnatrz zbiornikéw, kanatéw, urzadzen technicznych i w innych niebezpiecznych
przestrzeniach zamknigtych urzadzenia energetycznego okresionych w przepisach
w sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym w szczegolnosci:
w komorach paleniskowych kottow, kanatach spalin, kanatach powietrza elektrofiltrow,
absorberach, kanatach i lejach zsypowych, rurosuszarkach, rurociggach sieci cieplnych
oraz w zbiornikach paliw ptynnych i gazowych;

2) wewnatrz zasobnikow wegla lub biomasy oraz zasobnikéw pytu weglowego lub biomasy,
w tym w szczegdlnosci: podajnikach wegla, miynach weglowych, pyloprzewodach
i separatorach;

3) wewnatrz zbiornikéw, zasobnikow zuzla i popiotu oraz innych zbiornikéw i pomieszczen,
w ktorych moga znajdowac sie gazy lub ciecze trujgce, zrace, duszace, palne lub
wybuchowe;

4) niebezpieczne pod wzgledem pozarowym, wykonywane w strefach i pomieszczeniach
zagrozenia pozarem i wybuchem;

5) w obiegach wody elektrowni, wymagajace wejscia do kanatéw, rurociaggow, rurociggow
ssawnych i zbiornikow, jak réwniez prace na ujeciach i zrzutach wody wykonywane
z pomostow i todzi oraz prowadzone pod powierzchnia wody;

6) z zakresu konserwacji, remontéw, montazu, kontrolno-pomiarowe, wykonywane w poblizu
nieostonigtych urzadzen elektroenergetycznych lub ich czesci, znajdujacych sie pod
napieciem;

7) z zakresu konserwaciji, remontéow, montazu, konfrolno-pomiarowe przy urzadzeniach
elektroenergetycznych odtaczonych od napiecia, lecz uziemionych w taki sposéb, ze zadne
z uziemien nie jest widoczne z miejsca wykonywania pracy;

8) w wykopach na terenie, gdzie wystepujg instalacje podziemne w odlegtosci mniejszej niz
gtebokos¢ wykopu, a takze gdzie kubatura wykopu przekracza 4 m® lub gfebokosé 1 m;

9) na wysokosci powyzej 1m, wykonywane przy uzyciu specjalnego sprzetu (np.: urzadzen
dzwigowych, pomostéw ruchomych, rusztowan, itp.);

10) z zakresu konserwacii, remontéw, kontrolno-pomiarowe, wykonywane przy urzadzeniach
elektroenergetycznych  znajdujgcych sie pod napieciem, z wylgczeniem prac
wykonywanych stale przez osoby upowaznione w ustalonych miejscach pracy na podstawie
instrukcji eksploatacii;

11) z zakresu konserwacji, remontéw, kontrolno-pomiarowe, wykonywane w wykopach lub
rowach przy gazociggach i innych urzadzeniach gazowniczych lub rurociggach sieci
cieplnych;

12) przy odigczonych od napiecia lub znajdujgcych sie w budowie elektroenergetycznych
liniach napowietrznych, ktére krzyzujg sie w strefie ograniczonej uziemieniami ochronnymi
z liniami znajdujgcymi sie pod napieciem lub moggcymi znalez¢ sie pod napieciem, w tym
z przewodami napowietrznej sieci trakcyjnej;

13) przy odigczonym od napiecia torze wielotorowej elektroenergetycznej linii napowietrznej o
napigciu 1 kV i powyzej, jezeli ktérykolwiek z pozostatych toréw linii pozostaje pod
napieciem;

14) konserwacyjne, remontowe lub montazowe przy urzgdzeniach i instalacjach roztadowczych
paliw ptynnych i gazowych;

15) zwigzane z identyfikacjg i przecinaniem kabli elektroenergetycznych;
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16) na rurociggach wody, pary wodnej, sprezonych gazéw, cieczy o nadci$nieniu roboczym
rownym 50 kPa lub wigkszym, wymagajacych demontazu armatury lub odcinka rurociggu
albo naruszenia podpor i zawiesi rurociggéw;

17) wymagajgce odkrycia kadtubow turbin, wymontowania wirnikéw turbiny i generatora lub
naprawy i wywazania tych wirnikow;

18) przy wykonywaniu préb i pomiaréw, z wytaczeniem prac wykonywanych przez
upowaznionych pracownikéw zgodnie z zapisami instrukcii;

19) przy remontach lub wymianie pomp giebinowych, zawordw, rurociagéw i zbiornikow
niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin;

20) w zamkniegciach wodnych oraz przy czyszczarkach krat i studniach przelewowych;

21) prace przy uzyciu wozka jezdniowego z napedem silnikowym do transportu fadunkéw:

1) niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin w pojemnikach o pojemnosci
powyzej 1 m3;

2) wielkogabarytowych elementéw, urzadzen, materiatbw o wymiarach powyzej 3 m
szerokosci lub 3 m wysokosci.

22) inne prace, niz wyzej wymienione, uznane przez poleceniodawce lub osobe dozoru za
szczegolnie niebezpieczne.

9.10. Wykazy prac o ktérych mowa w pkt. 9.9. ustala i aktualizuje prowadzacy eksploatacje.

9.11. Prace stwarzajgce mozliwo$¢ wystapienia szczegélnego zagrozenia dla zdrowia i zycia
ludzkiego oraz okreslone, jako prace szczegolnie niebezpieczne, powinny by¢ wykonywane
przez co najmniej dwie osoby, w celu zapewniania asekuracji.

9.12. Bez polecenia jest dozwolone:

1) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia lub Zycia ludzkiego;

2) zabezpieczanie urzadzen energetycznych przed zniszczeniem:;

3) prowadzenie przez osoby uprawnione i upowaznione prac eksploatacyjnych zawartych
w instrukcjach eksploataciji, instrukcjach stanowiskowych oraz instrukcjach bezpiecznego
wykonywania prac, o ktérych mowa w ogolnych przepisach bezpieczeristwa i higieny pracy;

4) wykonywanie prac lub czynnosci nie wchodzgcych w zakres prac eksploatacyjnych
urzadzen energetycznych w pomieszczeniach lub na terenach ruchu energetycznego, ktore
wykonywane s3 na podstawie zawartych na pi$émie uméw lub instrukgji.

9.13. Prace przy nieczynnych urzgdzeniach energetycznych nalezy organizowaé i prowadzi¢
wedtug zasad okreslonych w zawartej na pismie umowie lub okreslonych w ogoélnych
przepisach bezpieczenstwa i higieny pracy.

Rozdziat lll Organizacja pracy na polecenie

10. Uprawnienia i obowiazki os6b odpowiedzialnych za organizacje pracy na polecenia
10.1. Poleceniodawca

10.1.1. Do obowigzkéw poleceniodawcy nalezy w szczegolnosci:

1) ustalenie rodzaju polecenia (energetyczne — [E]; inne prace — [IP]

2) okreslenie zakresu, rodzaju, strefy i terminu wykonania pracy;

3) okreslenie wymagan dotyczgcych warunkow i $rodkow ochronnych niezbednych do
zapewnienia bezpiecznego przygotowania i wykonania poleconych prac w strefie pracy jak
i jej bezposrednim sgsiedztwie;

4) okreslenie zagrozen BHP;

5) wyznaczenie pracownikow o odpowiednich kwalifikacjach, odpowiedzialnych za:
organizacjg pracy, przygotowanie strefy pracy i wykonanie pracy, petnigcych funkcje:
a) dopuszczajgcego i koordynujgcego — przez podanie stanowiska stuzbowego

lub imiennie,

b) kierujacego/kierujacych zespotem pracownikéw — imiennie,
¢) nadzorujgcego (jezeli zostat wyznaczony) — imiennie,

6) wyznaczenie iloci pracownikow skierowanych do pracy — uwzgledniajgc wymagania
kwalifikacyjne do pracy przy urzadzeniach energetycznych;

7) okreslenie prac pozarowo niebezpiecznych, np. prace spawalnicze, ciecie szlifierka,
szlifowanie szlifierkg, uzywanie otwartego ognia, itp.
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Sposob  zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalniczych i pozarowo
niebezpiecznych prowadzonych w obiektach, obszarach i strefach zagrozonych pozarem
lub wybuchem realizuje sie przez spelnienie wymagan okreslonych w "Protokole
zabezpieczenia pozarowego prac spawalniczych i pozarowo niebezpiecznych" zatgczanym
do polecenia na wykonanie pracy (wzér protokotu stanowi zatgcznik Nr 3 do ,Instrukcji
organizacji i prowadzenia prac spawalniczych i innych pozarowo niebezpiecznych
w obiektach PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. — Oddziat Elektrownia
Beichatéw™ — kod/wersja B-057);

8) wydanie/wydrukowanie polecenia oraz dofgczenie do polecenia pisemnego druku ,Lista
Kontrolna” - Zatgcznik nr Z-10. ,Liste kontrolng” wystawia sie do wszystkich polecen
pisemnych;

9) wydrukowanie i dolgczenie do polecenia pisemnego druku .Rejestr/karta  pomiarow
srodowiska pracy’ - Zatgcznik nr Z-11, ktéry wystawia sie do wszystkich polecen
pisemnych, jezeli w zbiornikach, kanatach, wnetrzach urzadzen technicznych i innych
niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych urzadzenia energetycznego okreslonych
w ogolnych przepisach bezpieczenistwa i higieny pracy moga gromadzié sie lub
wystepowac pary cieczy lub gazy stwarzajace zagrozenie dla zdrowia lub zycia;

10) dokonanie w poleceniu pisemnym odpowiedniej adnotacji, jezeli w strefie pracy pracuje
wozek jezdniowy z napedem silnikowym, np. prace wykonywane s3 przy uzyciu woézka
jezdniowego; w strefie pracy bedzie przemieszczat sie, przebywat wozek jezdniowy; prace
transportowe w strefie pracy wykonywane s3 z uzyciem woézka jezdniowego; prace
remontowe wykonywane sg z uzyciem specjalistycznego wozka serwisowego do miynow
weglowych; itp.;

11) dokonanie w poleceniu pisemnym odpowiedniej adnotacji, ,Wykonawca Zapewnia
zabezpieczenie instalacji kanalizacji deszczowo - przemystowej przed zanieczyszczeniem”,
Jezeli organizowane s3 roboty budowlane w rejonie budynkéw naweglania;

12) okreslenie w poleceniu planowanych przerw w pracy i wymaganych warunkéw do
spelnienia w czasie przerwy, {j.:

1) Bez przerwy;

2) Bez likwidaciji strefy pracy, bez przerywania polecenia;

3) Bez likwidaciji strefy pracy, z przerywaniem polecenia;

4) Z likwidacja strefy pracy.

13) Po zamknigciu polecenia, zataczy¢ skan Rejestr/karta pomiarow $rodowiska pracy
w elektronicznym systemie SAP WCM (Work Clearance Management).

14) Dla polecen wydanych w formie papierowej scan Rejestr/kart pomiaréw $rodowiska pracy
wprowadzic do ogoinozaktadowej sieci komputerowej w folderze (katalogu)
\ELB (O)\ELB_Komunikacja\BHP\Rejestr_karta pomiarow $rodowiska pracy.

15) Polecenia rejestruje si¢ w elektronicznym systemie SAP WCM lub w dotychczasowych
rejestrach.

10.2. Koordynujacy

10.2.1. Koordynujacym powinien by¢ pracownik komorki organizacyjnej sprawujacej dozor nad
ruchem urzadzen i instalacji energetycznych, przy ktorych bedzie wykonywana praca.
Analogicznie w przypadku ,innych prac” za wyjatkiem obowigzku posiadania $wiadectwa
kwalifikacyjnego.

10.2.2. W przypadku, gdy dozor nad ruchem urzadzen lub instalacji energetycznych, przy ktérych
bedzie wykonywana praca, jest prowadzony przez rozne komorki organizacyjne elektrowni,
koordynujgcym powinna by¢ uprawniona osoba dozoru jednej z tych komorek.

10.2.3. Jezeli dozor nad ruchem urzadzen lub instalacji energetycznych, przy ktérych bedzie
wykonywana praca, jest sprawowany przez poleceniodawce, koordynujgcym moze byé
sam poleceniodawca.

10.2.4. Przy .innych pracach” jezeli nie wystepuje konieczno$¢ wytgczania urzgdzen, nie ma
potrzeby uzgadniania wykonawstwa prac z réznymi jednostkami organizacyjnymi, praca nie
jest wykonywana w bezposrednim sgsiedztwie urzadzen energetycznych, koordynujgcym
moze by¢ poleceniodawca jesli nie jest dopuszczajgcym.
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10.2.5. Do obowigzkéw koordynujacego nalezy w szczegolnosci:

1) skoordynowanie wykonania prac okreslonych w poleceniu z ruchem urzadzen i instalaciji
(rowniez w przypadkach, gdy przygotowanie strefy pracy zwigzane jest z wylaczeniem
urzadzen bedacych w operatywnym kierownictwie réznych jednostek organizacyjnych);

2) okreslenie czynnosci tgczeniowych zwigzanych z przygotowaniem strefy pracy;

3) podjecia decyzji o wydaniu dokumentu przetaczeniowego WCD — DPK, DPD, DPP;

4) wydanie zezwolefi na przygotowanie strefy pracy, dopuszczenie do pracy i likwidacje strefy
pracy;

5) wstrzymanie zezwolenia na dopuszczenie do pracy w przypadku, gdy praca zespotow
moze stwarza¢ wzajemne zagrozenia;

6) podjecie decyzji o uruchomieniu urzadzen i instalacji energetycznych, przy ktérych byta
wykonywana praca;

7) dokumentowanie wykonanych czynnosci

8) zapisanie w rejestrze koordynaciji prac na polecenie (Zatacznik nr Z-4) ustalen wynikajacych
z pkt. od 10.2.5.1 do 10.2.5.6 (w przypadku ,innych prac”, jesli koordynujgcym nie jest
osoba obstugi ruchowej zapisu nalezy dokona¢ na druku polecenia pisemnego
ponizej pkt.14).

Uwaga:
Dopuszcza sie prowadzenie zapiséw wynikajgcych z pkt. od 10.2.5.1 do 10.2.5.6
w dzienniku operacyjnym.

10.3. Dopuszczajacy

10.3.1. Osoba wyznaczona przez poleceniodawce do kazdej pracy wykonywanej na polecenie.
W przypadku ,innych prac” jezeli praca nie jest wykonywana w obiektach, na urzadzeniach
nie bedacych w zakresie dziatania obstugi ruchowej, dopuszczajacym do pracy moze by¢
poleceniodawca, gospodarz, uzytkownik lub inne osoby wig kompetencji wyznaczone
imiennie w poleceniu. Osoba dopuszczajgca winna mie¢ aktualne szkolenie w zakresie bhp
oraz znajomos¢ urzadzen, instalacji, obiektow w zakresie gwarantujgcym spetnienie
wymagan dla dopuszczajacego.

10.3.2. Do obowigzkéw dopuszczajgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) uzyskanie zgody od koordynujgcego (jesli byt wyznaczony) na przygotowanie strefy pracy;

2) przygotowanie strefy pracy;

3) wydrukowanie polecenia; :

4) zapoznanie w sposéb udokumentowany kierujgcego zespolem z zagrozeniami
wystepujacymi w strefie pracy i w jej bezposrednim sasiedztwie:

o) przekazanie strefy pracy;

6) sprawdzenie zakonczenia pracy;

7) zlikwidowanie strefy pracy po jej zakonczeniu; .

8) przygotowanie urzgdzenia do ruchu i powiadomienie o tym koordynujgcego (jesli byt
wyznaczony),

9) dokumentowanie wykonanych czynnosci.

10.4. Kierujacy zespotem pracownikéw

10.4.1.W kazdym zespole wykonujgcym prace nalezy wyznaczy¢ kierujgcego zespotem
pracownikow.
10.4.2. Do obowigzkow kierujgcego zespotem pracownikow nalezy w szczegolnosci:
1) dobor osdb o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania poleconej pracy,
posiadajagcych wiasciwe wazne $wiadectwa kwalifikacyjne dla oséb eksploatacii,
(za wyjatkiem zespotu kwalifikowanego);
2) sprawdzenie przygotowania strefy pracy i przyjecie jej od dopuszczajacego, jezeli zostata
przygolowana wiasciwie;
3) zapoznanie w sposob udokumentowany (Lista kontrolna) kazdego z czionkéw zespotu
z wystepujacymi zagrozeniami w strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie oraz
z metodami bezpiecznego wykonywania pracy;
4) ustalenie sposobu wykonania pracy;
5) zapewnienie wykonania pracy w spos6b bezpieczny;
6) egzekwowanie od kazdego cztonka zespotu stosowania wiasciwych $rodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego oraz witasciwych narzedzi i sprzetu;
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7) zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzetu p.pozarowego w przypadku, gdy
prowadzone sg prace spawalnicze i pozarowo niebezpieczne;
8) nadzorowanie przestrzegania przez podleglych pracownikow przepisow bezpieczenstwa
I higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie wykonywania pracy;
9) powiadomienie dopuszczajgcego o zakonczeniu pracy lub przerwie w pracy (bez wzgledu
na rodzaj przerwy);
10) poinformowanie osoby wyznaczonej w Protokole zabezpieczenia pozarowego prac
spawalniczych i pozarowo niebezpiecznych o fakcie prowadzenia prac spawalniczych
i 0 koniecznosci kontroli rejonu prac po ich zakonczeniu;
11) wypelnianie i przechowywanie razem z poleceniem pisemnym Listy kontrolnej” -
Zatacznik nr Z-10;
12) dokumentowanie wykonanych czynnosci.
10.4.3.Kierujacy zespolem pracownikow ma prawo do zmiany t.j. zwiekszenia/zmniejszenia
sktadu osobowego zespolu w zaleznosci od potrzeb z uwzglednieniem bezpieczeristwa
realizowanych prac.
10.4.4.Za bezpieczenstwo w przejetej od dopuszczajgcego strefie pracy petng odpowiedzialnosé
ponosi kierujagcy zespotem pracownikow.
10.4.5.W przypadku wyznaczenia nadzorujgcego obowiazki kierujgcego zespotem pracownikéw
wynikajgce z pkt. 10.4.2.2) i 10.4.2.9) naleza do nadzorujgcego.

10.5. Nadzorujacy

10.5.1.Nadzorujacego nalezy wyznaczy¢ jezeli:

1) wykonywana praca lub czynno$¢ nie wchodza w zakres prac eksploatacyjnych przy
urzadzeniach energetycznych, a wykonywane sg w pomieszczeniach lub na terenach
ruchu energetycznego;

2) prace lub czynnosci sg wykonywane w celu przyuczenia do zawodu;

3) prace lub czynnosci wykonywane s3g przez organa nadzoru;

4) prace lub czynnosci majg charakter specjalistycznych prac serwisowych;

9) poleceniodawca uzna to za konieczne ze wzgledu na szczeg6lny charakter i warunki
wykonywania pracy np. podczas wykonywania prac pomocniczych.

10.5.2. Do obowigzkéw nadzorujgcego nalezy w szczegolnosci:

1) sprawdzenie przygotowania strefy pracy i przyjecie jej od dopuszczajacego, jezeli zostata
przygotowana wiasciwie;

2) zaznajomienie nadzorowanych pracownikow ze sposobem przygotowania strefy pracy;

3) sprawowanie ciggtego nadzoru nad pracownikami, aby nie przekraczali granicy
wyznaczonej strefy pracy;

4) powiadomienie dopuszczajgcego o zakonczeniu pracy lub przerwie w pracy (bez wzgledu
na rodzaj przerwy);

5) dokumentowanie wykonanych czynnosci.

10.5.3.Nadzorujgcy nie moze wykonywac innych prac poza nadzorowaniem.

10.6. Czlonkowie zespolu

10.6.1. Cztonkiem zespotu moze by¢ osoba posiadajaca niezbedne umiejetnosci do wykonywania
okreslonej pracy, udokumentowane szkolenie w zakresie bhp, swiadectwo kwalifikacyjne
lub wrazie potrzeby inne uprawnienia. Analogicznie w przypadku ,innych prac” za
wyjatkiem obowigzku posiadania $wiadectwa kwalifikacyjnego.

10.6.2. Do obowigzkow cztonkdéw zespolu nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywaé prace zgodnie z zasadami oraz przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisami ochrony przeciwpozarowej, poleceniami i wskazéwkami kierujgcego zespotem
pracownikow;

2) stosowania podczas wykonywania pracy wiasciwych srodkéw ochrony indywidualnej,
odziezy i obuwia roboczego oraz wiasciwych narzedzi i sprzetu;

3) powiadomi¢ kierujacego zespotem pracownikéw Iub nadzorujgcego o koniecznosci
przerwania pracy w razie braku mozliwosci jej wykonania zgodnie z zasadami
i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy lub ochrony przeciwpozarowej;

4) reagowaC na nieprzestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy i ochrony
przeciwpozarowej przez innych czionkow zespotu oraz informowaé o tym kierujgcego
zespotem pracownikéw lub nadzorujgcego;
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5) nie opuszczaé strefy pracy bez zgody kierujacego zespotem pracownikéw lub
nadzorujacego;

6) potwierdzi¢ w sposéb udokumentowany (Lista kontrolna) zapoznanie z wystepujgcymi
zagrozeniami w strefie pracy i w jej bezposrednim sasiedztwie oraz z metodami
bezpiecznego wykonywania pracy.

11. Wykonywanie pracy na polecenie pisemne

11.1. Wydawanie polecen i dopuszczanie pracownikow do wykonywania pracy nalezy do
obowigzkéw  upowaznionych pracownikéw Oddzialu Elektrownia Belchatow
prowadzacych eksploatacje urzgdzenia, przy ktérym ma by¢ wykonana praca oraz innych
0séb z zachowaniem wymagan zawartych w pkt. 8.5., 8.6.

11.2. Na ,inne prace” polecenia mogg wydawa¢ osoby odpowiedzialne za organizacje pracy na
danym odcinku zgodnie z posiadanymi kompetencjami.

11.3. W okresie wykonywania prac rozruchowych obowigzki prowadzacego eksploatacje
okreslone w pkt. 11.1. mogg by¢ przekazane wykonawcy rozruchu lub przysziemu
uzytkownikowi, o ile obowigzki te okre$lono w zawartej z nim umowie na pismie.

11.4. Na czas wykonywania prac remontowych lub modernizacyjnych przy nieczynnych
urzgdzeniach i instalacjach energetycznych obowigzki okreslone w pkt. 11.1. moga by¢
przekazane wykonawcy tych prac, o ile obowigzki te okreslono w zawartej z nim umowie
na pismie.

11.5. Polecenie pisemne wystawia poleceniodawca w elektronicznym systemie SAP WCM
(Work Clearance Management) lub w formie papierowe;j.

11.6. W przypadku wydania przez poleceniodawce polecenia w formie papierowej nalezy
polecenie sporzadzi¢ i wydrukowaé w dwoch egzemplarzach.

11.7. Polecenie pisemne powinno zawiera¢ co najmniej:

1) numer polecenia;

2) imie i nazwisko poleceniodawcy;

3) okreslenie rodzaju i zakresu prac do wykonania;

4) okreslenie strefy pracy;

5) wyznaczenie terminu rozpoczecia i zakonczenia prac oraz przerw w ich wykonaniu wraz
z warunkami wznowienia prac po przerwie;

6) okreslenie warunkoéw i $rodkow ochronnych niezbednych do zapewnienia bezpiecznego
przygotowania i wykonania poleconych prac wynikajacych z zagrozen wystepujgcych
w strefie pracy i w jej bezposrednim sasiedztwie;

7) wykaz zagrozen bhp wynikajacych z wykonywanej pracy;

8) liczbe 0séb do wykonania pracy;

9) okreslenie 0séb wyznaczonych do organizowania oraz wykonania pracy;

11.8. Poleceniodawca, kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy przekazuje polecenie
koordynujacemu.

11.9. Na prace planowe zaleca sie wystawianie polecenia z odpowiednim wyprzedzeniem
(wg wewnetrznych ustalen).

11.10. Obieg polecenia pisemnego odbywa sie w elektronicznym systemie SAP WCM (Work
Clearance Management) lub w formie papierowej.

11.11. Wzory dokumentéw "Polecenie wykonania pracy”, "Polecenie wykonania pracy - Inne
prace” w formie elektronicznej przygotowane sg jako szablony dokumentéw w formacie
Microsoft Office Word.

11.12. Pliki zawierajace szablony dokumentéw ,Polecenie wykonania pracy’ i ,Polecenie
wykonania pracy ~ Inne prace” udostepnione sg w ogoinozaktadowej sieci komputerowej
w folderze (katalogu) \ELB (O)\ELB_Komunikacja\BHP\Polecenia.

W wiw folderze znajduja sie pliki:
- Polecen - zawiera szablon dokumentu ,Polecenie wykonania pracy”;
- Polecin - zawiera szablon dokumentu ,Polecenie wykonania pracy-inne prace”.
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11.13. Polecenie pisemne powinno by¢ wystawione na prace wykonywane przez jeden zespot

w jednej strefie pracy.

11.14. Dopuszcza sig wystawienie jednego polecenia pisemnego na takie same prace/czynnosci

wykonywane przez jeden zespot kolejno w innych strefach pracy, gdy zespot pracuje
w tym samym czasie tylko w jednej strefie, a warunki bezpiecznego wykonania pracy sa
takie same dla kazdej strefy pracy, przy zachowaniu zasad:

1) koordynujgcy wydaje zezwolenie na przygotowanie i dopuszczenie do pracy na wszystkie

strefy pracy;

2) dopuszczajgcy przygotowuje wszystkie strefy pracy;
3) dopuszczajgcy dopuszcza do pracy w strefie pracy uzgodnionej z kierujgcym zespotem

pracownikéw, odpowiednio wygrodzonej i oznakowanej;

4) w poleceniu nie moze by¢ okreslona przerwa w pracy z likwidacja strefy pracy;
) udokumentowanie wykonanych czynnosci — w poleceniu pisemnym dopuszczajgcy

11.15.

wpisuje jedng strefe pracy, uzgodniong z kierujgcym zespotem pracownikow.

Dopuszcza si¢ wystawienie jednego polecenia pisemnego dia wiecej niz jednego
zespotu (dwa lub trzy zespoly) na te same prace wykonywane w tej samej strefie,
pod warunkiem, Ze:

1) w strefie wskazanej w poleceniu pisemnym pracuije tylko jeden zespét:
2) kazdy zesp6t bedzie wykonywat prace w Scisle okreslonym dla niego czasie;
3) dopuszczenie do pracy nastepnego zespotu moze nastapi¢ dopiero po przerwaniu pracy

przez aktualnie pracujacy zespot;

4) nie zostat wyznaczony nadzorujacy.

11.16.

11.17.

11.18.
11.19.

11.20.

11.21.

11.22.

11.23.

11.24.

Zabrania sie wystawiania jednego polecenia jednoczesnie na kilka rodzajow prac
i w kilku strefach pracy.

Strefa pracy dla prac wykonywanych w budynkach powinna byé ograniczona do jednego
pomieszczenia wyznaczonego w poleceniu pisemnym.

Poleceniodawca moze dopusci¢ wykonywanie prac przez czionkéw zespotu w réznych
pomieszczeniach, dokonujgc odpowiedniego zapisu w poleceniu pisemnym.

Polecenie pisemne jest wazne na czas okreslony przez poleceniodawce.

W razie potrzeby poleceniodawca moze dokona¢ zmiany uprzednio podanego terminu
zakonczenia pracy. PowyZsze zmiany nalezy odnotowac w elektronicznym systemie SAP
WCM (Work Clearance Management) oraz na wszystkich egzemplarzach polecenia
pisemnego.

Inne zmiany w poleceniu pisemnym sg zabronione

Dopuszcza sig¢ zwigkszenie lub zmniejszenie liczby os6b skierowanych do wykonania
prac okreslonych w poleceniu przez kierujgcego zespotem pracownikéw.

Dopuszcza sig¢ dokonywanie zmian w poleceniu pisemnym w zakresie, o ktérym mowa
w pkt. 11.19. przez innego poleceniodawce niz wydajacy polecenie, jezeli posiada on ten
sam zakres upowaznienia.

W takim przypadku dokonujgcy zmian w poleceniu pisemnym, staje sie wydajgcym to
polecenie ze wszystkimi konsekwencjami i odpowiedzialnoscia wynikajgca
z wprowadzonych zmian.

Zasady rejestrowania, wydawania, przekazywania, obiegu i przechowywania polecen
pisemnych ustala prowadzacy eksploatacije.

12. Przygotowanie i przekazanie strefy pracy

121.

Za przygotowanie strefy pracy odpowiada osoba petnigca funkcje dopuszczajgcego.

12.1.1. Przygotowanie strefy pracy polega na:
1) uzgodnieniu z koordynujacym niezbednych wylaczen urzadzen i miejsc zatozenia

urzgdzen zabezpieczajgcych, np. uziemien, oston, zaslepek, itp. (jezeli koordynujgcy
zostat wyznaczony);

2) uzyskaniu od koordynujgcego potwierdzenia o wykonaniu niezbednych przetaczen oraz

zezwolenia na dokonanie przefaczen i zalozenie odpowiednich urzadzen
zabezpieczajacych, przewidzianych do wykonania przez dopuszczajgcego;

3) uzyskaniu zezwolenia od koordynujgcego na przygotowanie strefy pracy

(jezeli koordynujgcy zostat wyznaczony);
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4) wylaczeniu urzadzen z ruchu, z zachowaniem odpowiedniej kolejnosci, w zakresie
okreslonym w poleceniu i uzgodnionym z koordynujgcym (jezeli koordynujacy zostat
wyznaczonyy);

5) zablokowaniu napedéw tacznikow, zaworéw, zasuw itp. w sposob uniemozliwiajacy
przypadkowe uruchomienie wytgczonych urzgdzen lub doprowadzenie czynnika;

6) sprawdzeniu, ze w strefie pracy w wytaczonych urzadzeniach zostato usuniete zagrozenie
- hapiecie, cisnienie, temperatura, woda, para, gaz;

7) zastosowaniu  odpowiednich  zabezpieczen na wylaczonych urzadzeniach —
np. uziemienie urzadzen elekiroenergetycznych, zatozenie zaslepek przy urzadzeniach
cieplno-mechanicznych i cieptowniczych, zastawek przy urzadzeniach
hydrotechnicznych, zaston na zradfa promieniowania jonizujgcego;

8) zastosowanie w strefie pracy dodatkowych srodkow technicznych i organizacyjnych
niezbednych dla bezpiecznego wykonania pracy;

9) oznaczeniu strefy pracy i wywieszeniu znakéw lub tablic bezpieczenstwa — w tym réwniez
w miejscach zdalnego sterowania napedami wytaczonych urzgdzen (jeZeli istnieje taka
mozliwosc),

10)zatozeniu ogrodzen i oston w strefie pracy stosownie do wystepujgcych potrzeb,
(wygrodzenie strefy pracy oraz montowanie ewentualnych oston — dokonuje kierujacy
zespotem pracownikéw w uzgodnieniu z dopuszczajgcym);

11)sprawdzeniu wyposazenia strefy pracy w wymagany sprawny sprzet pozarniczy,
w przypadku wykonywania prac spawalniczych i pozarowo niebezpiecznych.

12)zapoznanie w spos6b udokumentowany kierujgcego zespolem z zagrozeniami
wystepujacymi w strefie pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie;

13)dokumentowanie wykonanych czynnosci.

12.1.2. Przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem strefy pracy moze braé¢ udziat
(pod nadzorem dopuszczajgcego) czionek zespotu, ktory bedzie wykonywat prace.
12.1.3. Dopuszczajacy moze poleci¢ wykonanie prac (czynnosci) niezbednych do wtasciwego

przygotowanie strefy pracy innym osobom.
12.1.4. Na urzgdzeniach elektroenergetycznych zamknigcie uziemnikow i natozenie uziemiaczy
przenos$nych powinno by¢ kazdorazowo odnotowane.

13. Dopuszczenie do pracy

13.1.Dopuszczenie do pracy polega na:

1) sprawdzeniu przygotowania strefy pracy przez dopuszczajgcego i kierujgcego zespotem
pracownikéw lub nadzorujgcego;

2) wskazaniu zespotowi pracownikéw strefy pracy;

3) pouczeniu zespotu pracownikéw o warunkach pracy oraz wskazaniu zagrozen
wystepujacych w sgsiedztwie strefy pracy;

4) w przypadku .innych prac” obowigzkiem dopuszczajgcego jest szczegdlnie doktadne
zaznajomienie zespotu pracownikow i kierujgcego zespotem pracownikéw lub
nadzorujgcego ze sposobem przygotowania i zabezpieczenia strefy pracy;

5) sprawdzeniu, ze w strefie pracy zagrozenie nie wystepuje;

6) ustaleniu drogi ewakuacyjnej na wypadek, gdyby zagrozenie powstato;

7) potwierdzeniu dopuszczenia do pracy podpisami w odpowiednich rubrykach polecenia
pisemnego;

8) zgloszeniu koordynujgcemu dopuszczenia zespotu do pracy;

9) udokumentowaniu wykonanych czynnosci.

14. Zasady postepowania przy przygotowywaniu strefy pracy na urzadzeniach napedzanych
silnikami elektrycznymi

14.1. Urzadzenia napedzane silnikami elektrycznymi nalezy wytaczy¢ spod napiecia, uzyskaé
przerwe izolacyjng, zastosowa¢ odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym
zatgczeniem napiecia oraz :

1) zewrze¢ i uziemi¢ kabel zasilajacy na .odplywie uziemnikiem statym lub panelem
uziemiajgcym;

2) zewrze¢ i uziemi¢ kabel zasilajacy w skrzynce przelotowej lub skrzynce zigcza kablowego
(na tabliczce zaciskowej silnika).
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14.2. W przypadku braku mozliwosci spetnienia warunkow pkt. 14.1.1) dopuszcza sie zwarcie i
uziemienie kabla zasilajgcego w skrzynce przelotowej lub skrzynce ztacza kablowego (na
tabliczce zaciskowej silnika), po uprzednim zapewnieniu przerwy izolacyjnej
w obwodzie zasilajgcym.

14.3. W przypadku braku mozliwosci spefnienia warunkéw pkt. 14.1.1) i 2) dopuszcza sie
zastosowanie innych Srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
bezpieczenstwo pracy, np. uzyskac¢ przerwe izolacyjng, zastosowaé odpowiednie
zabezpieczenie przed przypadkowym zatgczeniem napiecia.

14.4. W przypadku napedu, ktéry pracuje w ciagu technologicznym, dla napedu na ktérym
wykonywane s3 prace stosuje sie zapisy z pkt. 14.1., natomiast dla pozostatych napedow
tego ciagu technologicznego dopuszcza si¢ zastosowanie odpowiedniego
zabezpieczenia przed przypadkowym zataczeniem bez koniecznosci zwierania
i uziemiania w skrzynce przelotowej lub skrzynce zigcza kablowego (na tabliczce
zaciskowej silnika).

14.5. W przypadku urzadzen elektrowni zasilanych przez jednostki zewnetrzne, gdzie nie ma
mozliwosci bezposredniego zastosowania zapisow z pkt. 14.1., dopuszcza sie
zastosowanie innych sSrodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
bezpieczenstwo pracy, np. urzadzenie wytaczyé z ruchu i spod napiecia, uzyskaé przerwe
izolacyjna, zastosowa¢ odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym zataczeniem
napiecia.

14.6. W przypadku braku mozliwosci technicznych realizacji pkt. 14.1.2) na napedach powyzej
1 kV dopuszcza sie zwarcie i uziemienie kabla zasilajgcego uziemnikiem statym
w rozdzielni — w takim wypadku wtasciwy dyzurny elektroenergetyk wskazuje kierujagcemu
zespotem pracownikéw miejsce zamkniecia uziemnika na ktédke.

14.7. Jedyny klucz od zabezpieczenia zamknietego uziemnika otrzymuje kierujgcy zespotem
pracownikow.

14.8. Przy pracach na urzadzeniach pomocniczych bloku w remoncie zamkniete uziemniki
winny by¢ zabezpieczone dwiema kiédkami, przy czym od jednej ktodki klucz otrzymuje
kierujgcy zespolem pracownikéw lub nadzorujgey, od drugiej dopuszczajacy.

14.9. Przy pracach na armaturze i napgdach gdzie instalowane sg wtyki roztgczne, wytaczenie
wiasciwego tgcznika i roztgczenie wtyki jest wystarczajgcym zabezpieczeniem.

15. Wykonywanie pracy na polecenie

15.1. Rozpoczecie pracy jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu strefy pracy oraz
dopuszczeniu do pracy, polegajacym na:

1) sprawdzeniu przygotowania strefy pracy przez kierujgcego zespotem pracownikéw lub
nadzorujgcego oraz dopuszczajgcego i jej przejecie przez kierujgcego zespotem
pracownikéw lub nadzorujgcego od dopuszczajgcego, jezeli zostata przygotowana
wilasciwie;

2) potwierdzeniu dopuszczenia do pracy podpisami w odpowiednich rubrykach wszystkich
egzemplarzy polecenia pisemnego;

3) wskazaniu zespotowi strefy pracy przez kierujgcego zespolem pracownikow lub
nadzorujgcego.

15.2. W przypadku wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych lub spawalniczych, kierujgcy
zespolem pracownikéw jest obowigzany przed ich rozpoczeciem uzyskac¢ zgode na ich
wykonywanie, na zasadach ustalonych przez prowadzacego eksploatacje.

15.3. Kierujgcy zespotem pracownikoéw lub nadzorujacy powinien w czasie wykonywania pracy
mie¢ przy sobie oryginat polecenia pisemnego wraz z zatgcznikami, jezeli zostaly
wystawione.

15.4. Przy wykonywaniu prac na polecenie jest zabronione w szczegélnosci:

1) rozszerzanie pracy poza zakres i strefe pracy okreslone w poleceniu;

2) dokonywanie zmian w zastosowanych zabezpieczeniach, jezeli miatoby to pogorszyé
poziom bezpieczeristwa przy wykonywaniu prac;

3) dokonywanie zmian w potozenia napedoéw, aparatury, armatury i urzadzen odcinajgcych,
uzytych do przygotowania strefy pracy, usuwanie-ogrodzen, oston, barier, zaslepek,
znakow i tablic bezpieczenstwa oraz zdejmowanie uziemiaczy, jezeli zmiany te nie zostato
przewidziane w poleceniu.
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Samowolna zmiana rodzaju pracy lub strefy pracy jest zabroniona!

15.5. Jezeli w czasie pracy warunki bezpiecznego jej wykonania nie pozwala kierujgcemu
zespotem pracownikéw na bezposredni udziat w pracy z jednoczesnym peknieniem funkcji
nadzoru i kontroli, nie powinien on bezposrednio wykonywac tej pracy, a wykonywac tylko
czynnosci nadzorowania i kontroli zespotu pracownikow.

15.6. W razie koniecznosci opuszczenia strefy pracy przez kierujgcego zespotem pracownikéw
lub nadzorujgcego dalsze wykonywanie pracy powinno by¢ przerwane, zespot
wyprowadzony ze strefy pracy, astrefa pracy odpowiednio Zzabezpieczona przed
dostepem osob postronnych.

15.7. Po przerwaniu pracy wykonywanej na polecenie pisemne wznowienie tej pracy moze
nastapi¢ po ponownym dopuszczeniu do pracy. Nie wymaga sie¢ ponownego
dopuszczenia do pracy po przerwie, jezeli w czasie trwania przerwy nie zostalo
stwierdzone pogorszenie zabezpieczenia strefy pracy oraz warunkow bezpiecznego
wykonania pracy.

15.8. Przez zabezpieczenie strefy pracy w sposob okreslony w pkt. 15.6. nalezy rozumieé
wygrodzenie lub winny sposob uniemozliwienie wejscia tam osobom postronnym.
Jezeli wygrodzenie strefy pracy nie jest mozliwe nalezy oznakowaé¢ granice terenu
wykonywania prac za pomocg tablic ostrzegawczych.

15.9. Za zabezpieczenie strefy pracy przed dostepem os6b postronnych odpowiada kierujgcy
zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy.

15.10. Kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy przed kazdym wznowieniem pracy po
przerwie nie wymagajacej ponownego dopuszczenia, jest zobowigzany dokonaé
doktadnego sprawdzenia zabezpieczenia strefy pracy oraz poinformowacé
dopuszczajacego o przystapieniu do pracy.

15.11. O przerwie w pracy wymagajgcej ponownego dopuszczenia do pracy przed jej
wznowieniem, kierujgcy zespotem pracownikéw lub nadzorujgcy obowigzany jest
powiadomi¢ dopuszczajacego, po uprzednim odnotowaniu przerwy w poleceniu
pisemnym i przekazaniu polecenia dopuszczajgcemu.

15.12. Jezeli nie stwierdzono zmian w sposobie przygotowania i zabezpieczenia strefy pracy,
prace mozna rozpoczaé po zgloszeniu tego faktu przez kierujgcego zespotem
pracownikow lub nadzorujgcego dopuszczajgcemu.

15.13. Jezeli podczas sprawdzania, o ktorym mowa w pkt. 15.10. zostanie stwierdzona zmiana
tego zabezpieczenia, wznowienie pracy jest zabronione.

15.14. W przypadku okreslonym w pkt. 15.13. kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy
powinien niezwlocznie powiadomic dopuszczajgcego oraz odnotowaé przerwe
w poleceniu pisemnym i przekazaé polecenie dopuszczajgcemu.

15.15. Jezeli w czasie trwania przerwy w pracy przewidywana jest likwidacja strefy pracy,
kierujgcy zespotem lub nadzorujgcy obowigzany jest przed jej opuszczeniem przez
zespdt, usung¢ z niej materialy, narzedzia i sprzet oraz powiadomi¢ o tym
dopuszczajgcego.

15.16. Na czas przeprowadzania konsultacji technicznych zwigzanych z wykonywang praca,
kontroli realizacji jej wykonywania Iub kontroli strefy pracy przez osoby upowaznione,
kierujgcy zespotem pracownikiem lub nadzorujgcy obowigzany jest wstrzymaé
wykonywanie prac i umozliwié wykonanie ww. czynnosci.

15.17. Po dopuszczeniu do pracy na polecenie pisemne oryginat tego polecenia przekazany jest
kierujgcemu zespotem pracownikow lub nadzorujgcemu, a kopia polecenia pozostaje
u dopuszczajgcego.

15.18. W przypadku wykorzystania zapisami wszystkich wierszy tabeli w punkcie 15 na
stronie nr 2 polecenia pisemnego /zatacznik Z-5 oraz Z-8/, poleceniodawca Iub
dopuszczajgcy drukuje nowa strone nr 2 dotgcza do polecenia.

16. Zakonczenie pracy na polecenie pisemne

16.1. Zakonczenie pracy na polecenie pisemne nastepuje, jezeli caly zakres prac przewidziany
poleceniem zostat wykonany.

16.2. Dopuszcza sie réwniez za zgodg koordynujacego lub dopuszczajgcego, zakonczenie
polecenia w przypadku braku mozliwesci wykonania catego zakresu prac nim objetych.
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16.3.

1)
2)
3)

4)

16.4.

1)

2)
3)

4)
5)
6)
16.5.

16.6.

16.7.
16.8.

16.9.

16.10.

Po zakonczeniu pracy na polecenie kierujacy zespotem pracownikéw lub nadzorujacy jest
obowigzany:

zapewni¢ usuniecie materialéw, narzedzi i sprzetu;

wyprowadzi¢ zesp6t ze strefy pracy;

powiadomi¢ dopuszczajgcego o zakoriczeniu pracy i przekaza¢ dopuszczajacemu
polecenie po uprzednim podpisaniu;

przekaza¢ podpisany przez dopuszczajgcego oryginat polecenia poleceniodawcy.

Po zakoriczeniu pracy na polecenie dopuszczajacy jest obowigzany:

sprawdzi¢ wykonanie pracy zgodnie z zakresem okreslonym w poleceniu i potwierdzic
zakonczenie pracy;

podpisac polecenie;

uzyskac zgode koordynujgcego na likwidacje strefy pracy oraz przygotowanie urzadzenia
do ruchu;

zlikwidowaC strefe pracy przez usuniecie technicznych s$rodkéw zabezpieczajgcych
uzytych do jej przygotowania;

przygotowac urzadzenie do ruchu i powiadomi¢ o tym koordynujgcego;

udokumentowac¢ wykonanie czynnosci.

W czynno$ciach zwigzanych z likwidacja strefy pracy mogg braé¢ udziat, pod nadzorem
dopuszczajgcego, kierujgcy i cztonkowie zespotu wykonujgcego prace.

W przypadku absencji kierujgcego zespotem pracownikéw lub nadzorujgcego polecenie
na prace ,zamyka” poleceniodawca wydajacy polecenie skiladajgc czyteiny podpis
w rubrykach dotyczacych Kierujgcego zespolem pracownikow (nadzorujgcego).
Dopuszcza sie ,zamykanie” polecenia przez innego poleceniodawce niz wydajgcy
polecenie, jezeli posiada on ten sam zakres upowaznienia, ze wszystkimi
konsekwencjami i odpowiedzialnoscig wynikajacg z podjecia decyzji o ,zamknieciu”
polecenia.

Kontynuacja pracy odbywa sie na podstawie nowego polecenia.

Koordynujgcy zezwala na uruchomienie urzadzenia energetycznego, przy ktorym byta
wykonywana praca, po ofrzymaniu informacji od dopuszczajgcego o gotowosci
urzadzenia do ruchu.

Jezeli praca byta wykonywana przez kilka zespotéw, decyzje o uruchomieniu urzgdzenia
energetycznego koordynujacy moze podjaé po otrzymaniu informacji od wszystkich
dopuszczajgcych.

Polecenie pisemne wykonania pracy nalezy przechowywacé przez okres nie krotszy niz
90 dni od dnia zakonczenia pracy. Oryginat polecenia przechowuje poleceniodawca,
a kopie dopuszczajacy.

17. Organizacja prac innych w pomieszczeniach ruchu elektrycznego

171.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Do prowadzenia prac innych, np.: budowlanych, przy urzadzeniach wentylagji,
klimatyzaciji, hydrotechnicznych w pomieszczeniach ruchu elektrycznego wymagane jest
polecenie pisemne wystawione przez poleceniodawce posiadajgcego s$wiadectwo
kwalifikacyjne na urzadzenia grupy 1.

Dopuszcza sie prowadzenie prac konserwacyjnych przy urzgdzeniach wentylacji
i klimatyzacji na podstawie instrukcji.

Jezeli poleceniodawca uzna za konieczne do polecenia pisemnego dotgczany jest
zatgcznik dostarczony przez wykonawce prac, w ktérym zostanie okreslona technologia
wykonywania pracy oraz warunki i $rodki bezpiecznego wykonania pracy. |

Warunki i srodki bezpiecznego wykonania pracy wynikajace z faktu wykonywania pracy
w pomieszczeniu ruchu elektrycznego okresla poleceniodawca.

Polecenie wystawiane jest na nadzorujgcego lub kierujgcego zespotem pracownikow
posiadajacego swiadectwo kwalifikacyjne na urzadzenia grupy 1.

W przypadku tak wystawionego polecenia pisemnego nadzorujgcy odpowiada wytacznie
za organizacje bezpiecznej pracy wynikajgcej z faktu wykonywania pracy
w pomieszczeniu ruchu elekirycznego.

Za technologie, organizacje i bezpieczne wykonywanie pracy odpowiada wykonawca
tych prac.
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Rozdziat IV Wykonywanie prac bez polecenia
18. Prace wykonywane bez polecenia

18.1. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ratowaniem zdrowia i zycia ludzkiego.

18.1.1. Obowigzek podjecia czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia i zycia ludzkiego, cigzy
na kazdej osobie bedacej swiadkiem takiego zdarzenia.

18.1.2. Podejmujgc dziatania ratownicze nalezy kierowaé sie wytycznymi okreslonymi
w instrukcjach dotyczacych udzielania pierwszej pomocy lub postepowania w razie
wypadkow i nagtych zachorowan.

18.2. Zabezpieczanie urzadzen energetycznych przed zniszczeniem.

18.2.1. Obowigzek podejmowania czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem maszyn i urzadzen
przed zniszczeniem cigzy na osobach zajmujgcych sie eksploatacja wtasnych lub
powierzonych urzadzen energetycznych.

18.2.2.W razie pozaru, wybuchu, katastrofy lub powazniej awarii dopuszcza sie wykonywanie
czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 18.2.1. przez inne osoby, jezeli czynnosci te zostaty
polecone do wykonania przez kierujgcego akcja ratownicza.

18.3. Prowadzenie przez osoby uprawnione i upowaznione prac eksploatacyjnych zawartych
w instrukcjach eksploatacji, instrukcjach stanowiskowych oraz winnych instrukcjach
wykonywania prac, w tym prac na dyspozycje ustna.

18.3.1. Prace na dyspozycje ustng nalezy szczegéGtowo okreslic w instrukcji stanowiskowej
podajac:

1) zakres wykonywanej pracy;
2) warunki i $rodki bezpiecznego wykonania pracy;
3) osoby odpowiedzialne za organizacje pracy.

18.3.2.Z zapisami instrukcji stanowiskowej w zakresie pracy na dyspozycje ustng nalezy
zapozna¢ wszystkie osoby odpowiedzialne za jej organizacje.

18.3.3.Zapisy wynikajace z organizacji pracy na dyspozycje ustng nalezy prowadzié
w dzienniku operacyjnym, dokumentujgc w szczegoélnosci:

1) zakres pracy;
2) termin wykonywania pracy — rozpoczecie, zakonczenie;
3) nazwisko wykonawcy pracy.

18.3.4. Wszystkie prace eksploatacyjne wykonywane na podstawie instrukcji powinny byé
wykonywane przez osoby uprawnione i upowaznione.

18.3.5.Wykaz prac oraz czynnosci wchodzacych w zakres poszczegélnych prac
eksploatacyjnych ustala prowadzacy eksploatacje.

18.4. Prace lub czynnosci nie wchodzace w zakres prac eksploatacyjnych urzadzen
energetycznych w pomieszczeniach lub na terenach ruchu energetycznego moga byé
wykonywane na podstawie zawartych na piSmie umow, instrukcji stanowiskowych oraz
innych instrukcji wykonywania prac.

Rozdziat V Prace szczegdlnie niebezpieczne
19. Prace na wysokosci

19.1. Pracg na wysokosci jest praca wykonywana na powierzchni znajdujacej sie na wysokosci
co najmniej 1,0 m nad poziomem podtogi lub ziemi.
19.2. Do pracy na wysokosci nie zalicza sie pracy na powierzchni niezaleznie od wysokosci, na
jakiej sie znajduje, jezeli powierzchnia ta:
1) ostonieta jest ze wszystkich stron do wysokosci co najmniej 1,5 m petnymi $cianami lub
$cianami z oknami oszklonymi;
2) wyposazona jest w inne state konstrukcje lub urzadzenia chronigce pracownika przed
upadkiem z wysokosci.
19.3. Na powierzchniach wzniesionych na wysoko$¢ powyzej 1,0 m nad poziomem
poditogi lub ziemi, na ktérych w zwigzku z wykonywang pracg moga przebywac
pracownicy lub stuzgcych jako przejscia powinny by¢ zainstalowane balustrady

sktadajace sig¢ z porgczy ochronnych umieszczonych na wysokosci co hajmniej
1,1 m i kraweznikéw o wysokosci co najmniej 0,15 m.
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Pomiedzy poreczg i kraweznikiem powinna byé¢ umieszczona w potowie wysokosci
poprzeczka lub przestrzen ta powinna by¢ wypetniona w sposéb uniemozliwiajgcy
wypadhniecie osob.

19.4. Jesli ze wzgledu na rodzaj i warunki wykonywania prac na wysokosci zastosowanie
balustrad, o ktérych mowa w pkt. 19.3. jest niemozliwe, nalezy stosowa¢ inne skuteczne
srodki ochrony pracownikéw przed upadkiem z wysokosci, odpowiednie do rodzaju
i warunkéw wykonywania pracy.

19.5. Szczegélowe warunki organizacji pracy oraz montazu, eksploatacji i demontazu
rusztowan typowych i nietypowych jak rowniez wszelkiego rodzaju pomostow ruchomych
uiete s3 w szczegétowych instrukcjach tych urzadzen lub innych dokumentach
np. projekcie budowy rusztowania.

19.6. Przy pracach wykonywanych na rusztowaniach na wysokoSci powyzej 2 m od
otaczajacego poziomu podtogi lub terenu zewnetrznego oraz na podestach ruchomych
wiszacych nalezy w szczeg6lnosci:

1) zapewni¢ bezpieczeristwo przy komunikacji pionowej i dojscia do stanowiska pracy;

2) zapewnic¢ stabilno$¢ rusztowan i odpowiednig ich wytrzymato$S¢ na przewidywane
obcigzenia;

3) przed rozpoczeciem uzytkowania rusziowania nalezy dokonaé odbioru technicznego
przez osobe posiadajacg odpowiednie uprawnienia. '

19.7. Przy pracach na: stupach, masztach, konstrukcjach wiezowych, kominach, konstrukcjach
budowlanych bez stropéw, a takze przy ustawianiu lub rozbiérce rusztowan oraz przy
pracach na drabinach i klamrach na wysokosci powyzej 2 m nad poziomem terenu
zewnetrznego lub podtogi, a takze podczas wykonywania prac na galeriach, pomostach,
podestach i innych podwyzszeniach na wysokosci ponad 2 m, jezeli rodzaj pracy wymaga
od pracownika wychylania sie poza balustrade lub obrys urzgdzenia, na ktérym stoi, albo
przyjmowania innej wymuszonej pozycji ciata grozacej upadkiem z wysokosci, nalezy
w szczegoinosci:

1) przed rozpoczeciem prac sprawdzi¢ stan techniczny konstrukcji lub urzadzen, na ktérych
majg by¢ wykonywane prace, w tym ich stabilno$é¢, wytrzymalosé na przewidywane
obcigzenie oraz zabezpieczenie przed nieprzewidziang zmiang potozenia, a takze stan
techniczny statych elementéw konstrukgiji lub urzadzen majacych stuzyé do mocowania
linek bezpieczenstwa;

2) zapewni¢ stosowanie przez pracownikow, odpowiedniego do rodzaju wykonywanych
prac, sprzetu chronigcego przed upadkiem z wysokosci jak: szelki z linkg bezpieczenstwa
przymocowang do stalych elementéow konstrukcji, szelki bezpieczenstwa z pasem
biodrowym (do prac w podparciu — na stupach, masztach itp.), zapewni¢ stosowanie przez
pracownikéw hetmow ochronnych.

20. Prace ziemne

20.1. Przed przystapieniem do prac ziemnych na terenie przyszlych robét powinno by¢
rozpoznane i oznaczone uzbrojenie podziemne, a w szczegdlnosci sieci
elektroenergetyczne, telekomunikacyjne, cieplne, gazowe, wodne i inne.

20.2. W razie watpliwosci nalezy kopa¢ rowy poszukiwawcze, ktére do glebokosci
40 cm moga by¢ wykonywane sprzetem zmechanizowanym, a glebiej tylko za pomoca
narzedzi recznych.

20.3. Poleceniodawca okresla w poleceniu niezbedne zatgczniki np.:

1) mapki, jej wycinki, szkice inwentaryzacyjne lub operaty geodezyjne uwidaczniajace
wszystkie instalacje podziemne w miejscu pracy;

2) technologia wykonania wykopu wraz z podaniem sposobu zabezpieczenia $cian wykopu;

3) wskazowki dotyczace oznakowania oraz zmiany organizacji ruchu drogowego w razie
takiej potrzeby.

20.4. Miejsca / trasa wykopu winna by¢ wyznaczona przez wypalikowanie.

20.5. W przypadku wykrycia nie oznaczonej na mapce instalacji prace nalezy przerwac,
powiadomi¢ poleceniodawce i odpowiedniego inspektora nadzoru.

Dalszy tok postepowania ustala poleceniodawca z odpowiednimi stuzbami.

Strona 22 z 67



20.6. Prace wykonywane na instalacjach podziemnych (zmiana tras, uktadanie nowych
instalacji) musza byé zinwentaryzowane przez stuzby geodezyjne zgodnie z przepisami
Prawa Budowlanego. Zgloszenie gotowosci do inwentaryzacji dokonuje kierujgcy
zespotem pracownikow lub nadzorujacy. Za aktualno$¢ map w zakresie rzeczowym
odpowiadajg gospodarze obiektow i instalacji.

20.7. Polecenie na wykonanie pracy moze by¢ zamknigte po zakoriczeniu ustalonego zakresu
prac i odebraniu ich przez kompetentne stuzby.

21. Prace transportowe wozkiem jezdniowym

21.1. Przed przystgpieniem do prac transportowych przy uzyciu wozka jezdniowego
z napedem silnikowym pracownika nalezy zapozna¢ z Instrukcjg organizaciji
i bezpieczenstwa prac transportowych wozkami jezdniowymi z napedem silnikowym
w Oddziale Elektrownia Beltchatéw.

21.2. Przed rozpoczeciem pracy organizator pracy lub osoba dziatajgca w jego imieniu
informuje operatora wozka jezdniowego z napedem silnikowym o warunkach
wykonywania pracy, zachowania szczegdlnej ostroznosci z uwzglednieniem
dopuszczalnej predkosci ruchu wdozka jezdniowego na poszczegolnych odcinkach trasy
przejazdu, warunkéw i nasilenia ruchu, rodzaju transportowanego tadunku, szerokosci
i stanu drég oraz widocznosci.

21.3. Ladunki transportowane woézkiem jezdniowym z napedem silnikowym rozmieszcza
i mocuje sie tak, aby nie stwarzaty zagrozenia.

21.4. W obszarze przysztych prac transportowych przy uzyciu woézka jezdniowego
z napedem silnikowym nalezy uwzglednié:

1) warunki panujgce w miejscu transportu; '

2) zadania i obowigzki 0s6b zaangazowanych w prace transportowe;

3) charakterystyka transportowanych tadunkow;

4) koordynacje dziatari i bezpieczenstwa wszystkich oséb, ktére mogg pozostawaé
w ekspozycji na zagrozenia wynikajgce z prowadzenia prac transportowych.

21.5. Prace przy uzyciu wozka jezdniowego z napedem silnikowym do transportu tadunkow
niebezpiecznych substancji chemicznych i ich mieszanin w pojemnikach o pojemnosci
powyzej 1 m3, tadunkéw wielkogabarytowych elementéw, urzadzen, materiatéw
0 wymiarach powyzej 3 m szerokosci lub powyzej 3 m wysokosci, wykonywane s3 na
polecenie pisemne.

21.6. Jezeli przy wykonywaniu prac na polecenie pisemne, w strefie pracy pracuje wozek
jezdniowy z napedem silnikowym, poleceniodawca w poleceniu dokonuje odpowiedniej
adnotaciji, np. prace wykonywane sg przy uzyciu wozka jezdniowego; w strefie pracy
bedzie przemieszczat sig, przebywat wozek jezdniowy; prace transportowe w strefie
pracy wykonywane sg z uzyciem wézka jezdniowego; prace remontowe wykonywane sa
z uzyciem specjalistycznego wézka serwisowego do miynéw weglowych; itp.

21.7. Poleceniodawca lub organizator pracy, np. Mistrz, Kierownik magazynu, realizuje
w szczegolnosci obowigzki:

1) wystawia polecenie pisemne na wykonanie prac transportowych przy uzyciu woézka
jezdniowego z napedem silnikowym;

2) informuje wykonawce prac o mozliwosci wystgpienia zagrozen;

3) ustala trase i organizuje przejazd wozkiem jezdniowym,

4) ustala miejsce docelowe sktadowania transportowanych tadunkoéw.

21.8. Za technologie, organizacje i bezpieczne wykonywanie pracy z wykorzystaniem woézka
Jezdniowego z napgdem silnikowym odpowiada wykonawca tych prac.

21.9. W razie wystgpienia innych warunkéw pracy, niz ustalono z poleceniodawcyg lub
wystapienia bezposredniego zagrozenia w wykonywaniu pracy przy uzyciu wozka
jezdniowego z napedem silnikowym, nalezy przerwaé prace i powiadomié kierujgcego
zespotem pracownikow, przetozonego, dopuszczajgcego lub poleceniodawce.

21.10. Przy organizowaniu prac z wykorzystaniem wozka jezdniowego z napedem silnikowym na
polecenie pisemne obowigzujg zasady rejestrowania, wydawania, przekazywania, obiegu
polecen pisemnych zgodnie z zapisami niniejszej instrukcji.
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Rozdziat VI Prace wykonywane przez wykonawcéw zewnetrznych

22. Obowiazki pracownikéw Oddziatu Elektrownia Belchatéw w zakresie bhp przy zlecaniu
wykonawcom zewnetrznym prac inwestycyjnych, modernizacyjnych, remontowych,
kontrolno - pomiarowych

22 1. Upowaznieni pracownicy zgodnie z posiadanymi kompetencjami odpowiedzialni sg za
okreslenie w umowie lub w zataczniku do umowy: ,

1) zasad i zrodet przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujgcych w Oddziale
Elektrownia Belfchatow.

2) osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo pracy ze strony wykonawcy.

3) Koordynatora ds. BHP art. 208 K.p. (pracownik Oddziatu Elektrownia Beichatéw
nadzorujacy realizacj¢ umowy), za wyjatkiem przypadkéw, gdy plac budowy przekazany
jest generalnemu wykonawcy lub gdy prace wykonywane s3 jednoczesnie w tym samym
miejscu przez pracownikéw zatrudnionych przez roznych pracodawcow firm
zewnetrznych, w takiej sytuacji Koordynatora ds. BHP zobowigzany jest wyznaczyc
generalny wykonawca/pracodawca firmy zewnetrznej.

4) zastrzezenia, ze w razie prowadzenia prac niezgodnie z obowigzujacymi przepisami bhp
lub zasadami wprowadzonymi przez Oddziat Elektrownia Belchatéw, upowaznieni
przedstawiciele Oddziatu Elektrownia Belchatow majg prawo przerwaé wykonywanie
pracy z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

5) klauzuli, ze w razie wypadku przy pracy pracownika firmy zewnetrznej w zespole
powypadkowym musi uczestniczy¢ przedstawiciel Oddziatu Elektrownia Belchatow
wyznaczony przez jej kierownictwo pod rygorem powiadomienia Panstwowej Inspekgiji
Pracy o postepowaniu zespotu powypadkowego niezgodnie z obowigzujgcym prawem.

6) sposobu ochrony miejsca lub terenu prowadzenia prac przed dostepem os6b postronnych
(wyznaczenie strefy bezpieczeristwa, wygrodzenie, oznakowanie, Zmiany organizacji
ruchu drogowego lub pieszego ew. oswietlenie miejsc niebezpiecznych, miejsce
ustawienia tablicy informacyjnej budowy itp.).

22.2. Poprzez sprawowanie nadzoru przez Koordynatora ds. BHP art. 208 K.p. nalezy
rozumiec:

1) ustalenie harmonogramu prac dla wykonawcéw poszczegélnych pracodawcow w taki
sposob, aby prowadzenie prac przez pracownikow jednego pracodawcy nie stwarzato
zagrozenia pracownikom innych pracodawcow;

2) przekazanie i oméwienie harmonogramu z poszczegélnymi wykonawcami:

3) okresowa kontrole dokonanych ustaler i uzgodnien z zakresu bhp oraz przestrzegania
przepisow bhp przez pracownikéw (od 1 do 5 razy tygodniowo w zaleznosci od charakteru
i czasu trwania prac);

4) organizowanie narad koordynacyjnych z wykonawcami w miare potrzeb.

23. Obowiazki pracownikéw Oddziatu Elektrownia Belchatow w zakresie bhp przy realizacji
przez wykonawcow zewnetrznych prac inwestycyjnych, modernizacyjnych,
remontowych, kontrolno — pomiarowych

23.1. Oddziat Elektrownig Betchatéw w kontaktach z wykonawcami zewnetrznymi reprezentuja
pracownicy inzynieryjno - techniczni oraz ich przelozeni zgodnie z posiadanymi
kompetencjami.

23.2. Pracownicy inzynieryjno-techniczni oraz ich przetozeni odpowiadajg w szczegolnosci za:

1) przyjecie oswiadczenia i wykazéw od upowaZznionego przedstawiciela wykonawcy
zewnetrznego;

2) udzielenie instruktazu pracownikom wykonawcy zewnetrznego na temat ogélnych zasad

organizacji pracy w Oddziale Elektrownia Belchatow oraz szczegotowych w zaleznosci od
rodzaju imiejsca wykonywanej pracy. Fakt udzielenia instruktazu winien byé
dokumentowany w ksigzce instruktazy pracownikow wykonawcéw zewnetrznych lub
w Dzienniku budowy albo Dzienniku robot.
W przypadku prac inwestycyjnych wykonywanych przez wieloosobowe zespoly
dopuszcza sig przeprowadzenie instruktazu Kierownikom robot, Majstrom, Brygadzistom
ilub innym osobom odpowiedzialnym za organizacie pracy i bezpieczenstwo
pracownikow.
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Pracownikéw tych nalezy zobowigzaé¢ do przeprowadzenia instruktazu podleglym sobie
pracownikom na temat zasad organizacji pracy w Oddziale Elektrownia Betchatow.
Instruktaz powinien by¢ udzielany przed pierwszym podjeciem pracy na terenie Oddziatu
Elektrownia Betchatow oraz na poczatku kazdego roku kalendarzowego przy pracach
diugoterminowych lub powtarzalnych, jak.roéwniez w przypadku zasadniczych zmian
organizacyjnych, technicznych lub innych majacych istotny wplyw na bezpieczeristwo
pracy.

Powyzszy fakt nalezy potwierdzi¢ podpisami ww. pracownikow w ksigzce instruktazy
Zamawiajgcego;

3) udostepnienie na zadanie zainteresowanym przedstawicielom firm zewnetrznych
niezbgdnej dokumentacji w tym odpowiednich instrukgji w zakresie bhp;

4) wydanie polecenia pisemnego na prace zgodnie z zapisami niniejszej instrukji;

5) prawidtowe przygotowanie strefy pracy oraz dopuszczenie do pracy w strefie pracy;

6) egzekwowanie formalnego zakonczenia pracy tj. podpisanie polecenia przez kierujacego
zespotem pracownikow;

7) w przypadku prowadzenia prac szczegoélnie ucigzliwych dla otoczenia (np. hatas)
w bezposrednim sgsiedztwie pomieszczen biurowych, laboratoriéw itp. ustalenie czasu
wykonywania prac np. na zm. ll-ej.

8) w przypadku organizowania rob6t budowlanych w rejonie budynkéw naweglania, nalezy
zobowigzac¢ wykonawce do zapewnienia zabezpieczenia instalacji kanalizacji deszczowo
- przemystowej przed zanieczyszczeniem.

24. Przekazanie placu budowy, calych obiektéw technologicznych, budowlanych lub ich
czesci do prac inwestycyjnych, modernizacyjnych lub remontowych

24.1. Plac budowy, cate obiekty technologiczne, budowlane, lub ich czesci powinny byé
przekazane wykonawcy komisyjnie. W skiad Komisji wchodzg gospodarze lub
uzytkownicy urzgdzen i obiektéw oraz inni pracownicy wyznaczeni przez kierownictwo
Oddziatu Elektrowni Betchatow oraz kierownictwo wykonawcy zewnetrznego.

24.2. Z przekazania placu budowy, catych obiektéw technologicznych, budowlanych lub ich
czesci powinien zostaé sporzadzony protokét.

24 3. Protokét powinien zawieraé:

1) sktad imienny komisji;

2) podstawe przekazania;

3) granice placu budowy, calych obiektéw technologicznych, budowlanych lub ich czesci,
4) wyznaczenie zewnetrznych drog komunikacyjnych;

5) warunki dostepnosci mediow technologicznych;

6) okres na jaki przekazany zostaje plac budowy, cate obiekty technologiczne, budowlane
lub ich czesci;

7) spis telefonéw komunikacyjnych i alarmowych obu stron;

8) projekt organizaciji i zagospodarowania placu budowy;

9) inne dodatkowe warunki lub ustalenia, w tym szczegotowy opis sposobu i warunkow
przekazania instalacji / obiektéw w sytuacii, gdy pozostaja czesciowo w eksploatacii;

10)wykaz zatgcznikéw (np.: mapy, szkice geodezyjne, technologiczne itp.).

25. Wymagania dla pracownikow wykonawcéow zewnetrznych

25.1. Upowaznieni przedstawiciele wykonawcow zewnetrznych wykonujgcych prace na rzecz
Oddziatu Elektrownia Beichatow sg zobowigzani organizowa¢, przygotowywac
i prowadzi¢ prace zgodnie z ogolnymi przepisami bhp i p.poz. oraz uregulowaniami
obowigzujgcymi w Oddziale Elektrownia Betchatéw.

25.2. Pracownicy wykonawcy zewnetrznego w zaleznosci od rodzaju wykonywanej pracy
powinni posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia wymagane odrebnymi
przepisami.

25.3. Przed rozpoczeciem prac wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest przekazac
inspektorowi nadzoru Zamawiajacego o$wiadczenie i wykazy:

1) Oswiadczenie o:

a) posiadaniu przez pracownikow umiejetnosci zawodowych w zakresie wykowywanej
pracy okreslonej umowa;
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b) posiadaniu przez pracownikow wymaganych waznych innych kwalifikacji i uprawnien,
wymaganych do wykonania pracy na stanowisku, w zakresie pracy okreslonej umowa;

c) posiadaniu przez pracownikéw wymaganych waznych szkolen w zakresie bhp oraz
wymaganych waznych badan lekarskich profilaktycznych.

2) Wykazy:

254.

255.

25.6.

25.7.

258.

259.

25.10.

25.11.

a) pracownikéw petnigcych obowiazki kierujgcych zespotem pracownikéw (podac
funkcje);

b) pracownikéw posiadajgcych $wiadectwa kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
stanowisku dozoru lub eksploataciji urzadzen, instalacii i sieci energetycznych (zakres,
grupy, termin waznosci);

c) wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym uzytkowanych na terenie
Zamawiajacego .

Upowazniony przedstawiciel wykonawcy zewnetrznego zobowigzany jest do

udostepnienia do wgladu wydajacemu polecenie pisemne pracownikowi Oddziatu

Elektrownia Befchatow dokumentéw wymienionych w pkt. 25.2.

Pracownicy wykonawcy zewnetrznego muszg posiadaé na swoim ubiorze fatwo

zauwazalne oznakowanie identyfikujgce wykonawce, a w miejscu wykonywania pracy

powinna by¢ dodatkowo umieszczona tablica z nazwg wykonawcy.

Pracownicy wykonawcy zewnetrznego zobowigzani sg do stosowania $rodkéw ochrony

indywidualnej, w tym hetméw ochronnych na terenie Oddziatu Elektrownia Betchatéw.

Teren (strefa, miejsce), na ktérym wykonawca zewnetrzny prowadzi prace, musi byé

odpowiednio zabezpieczony przed dostepem osdéb postronnych (wyznaczenie strefy

bezpieczenstwa, wygrodzenie, oznakowanie, zmiany w organizaciji ruchu drogowego lub
pieszego, ew. oswietlenie miejsc niebezpiecznych, itp.)

Pracownicy wykonawcy zewnetrznego zobowigzani sg stosowaé sie do oznakowan

znakami, tablicami i barwami bezpieczenstwa oraz sygnatéw bezpieczenstwa.

Nalezy uzgodni¢ z przedstawicielem Oddziatu Elekirownia Beichatéw technologie

wykonania prac (w tym stosowane zabezpieczenia, rusztowania itp.) w aspekcie

potencjalnych zagrozen dla wszystkich pracownikéw.

Pracownicy wykonawcy zewnetrznego powinni przyjmowac i stosowaé sie do informac;ji

i zalecen przekazywanych im przez upowaznionych pracownikéw Oddziatu Elektrownia

Betchatow.

Wymagania, o$wiadczenie i wykazy dla wykonawcy zewnetrznego okreslajg ,Ramowe

zasadach organizacji prac wykonywanych na terenie Oddziatu Elektrownia Belchatow

przez wykonawcow zewnetrznych” — Zatgcznik nr Z-3.
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Rozdziat VIl Zasady obowiazujace podczas wykonywania prac przy urzadzeniach

energetycznych

26. Postanowienia ogdine

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

26.6.

26.7.

26.8.

26.9.

26.10.

26.11.

26.12.

1)

2)

26.13.

Prace przy urzadzeniach energetycznych oraz innych urzadzeniach i instalacjach
technicznych moga byé wykonywane tylko przy zastosowaniu sprawdzonych metod
i technologii.

Dopuszcza si¢ wykonywanie prac przy zastosowaniu nowych metod i technologii, pod
warunkiem wykonywania tych prac w oparciu o opracowane specijalnie dla nich instrukcje.
Urzadzenia energetyczne lub ich czesci, przy ktérych beda prowadzone prace
remonfowe, montazowe oraz konserwacyjne, powinny byé wylaczone z ruchu,
pozbawione czynnikéw stwarzajgcych zagrozenia, oznakowane i skutecznie
zabezpieczone przed ich przypadkowym uruchomieniem.

Wszystkie odcigcia zrodet energii od strefy pracy podczas remontéw, montazu oraz
konserwacji urzadzen energetycznych musza byé oznakowane odpowiednimi tablicami,
ktorych tres¢ bedzie stanowita jednoznaczne ostrzezenie przed zmiang pofozenia
urzadzenia odcinajgcego.

Jezeli ruch urzadzen znajdujacych sie w poblizu strefy prac, o ktérych mowa w pkt. 26.3.
zagraza bezpieczenstwu oséb, to urzadzenia te powinny byé na czas wykonywania tych
prac wytaczone z ruchu.

Wymagania, o ktérych mowa w pkt. 26.3. i 26.5. nie dotyczg prac, dla ktorych
zastosowana technologia nie przewiduje wytgczenia urzadzen z ruchu.

Zabronione jest eksploatowanie urzadzen energetycznych bez przewidzianych dla nich
urzadzen ochronnych w rozumieniu ogélnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz dokonywanie zmian $rodkéw ochrony i zabezpieczen przez osoby nieupowaznione.
Wszystkie prace przy urzadzeniach energetycznych oraz w pomieszczeniach i na
terenach ruchu energetycznego, bez wzgledu na ich zakres moga byé rozpoczete
i prowadzone tylko za wiedzg izgodg obstugi ruchowej, chyba ze w dokumentach
opisujgcych zasady organizacji pracy sposéb wydawania zgody na rozpoczecie
i wykonywanie prac ustalono odmiennie.

Prace rozruchowe, proby techniczne urzadzen energetycznych powinny by¢ prowadzone
zgodnie z wymaganiami instrukcji eksploataciji oraz uzgodnione z ich uzytkownikiem.
Wykonywanie prac przy urzadzeniach energetycznych moze byé powierzone
pracownikom, ktérzy posiadajg wymagane kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe do ich
wykonywania, zostali przeszkoleni w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
posiadajg aktualne orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na
okreslonym stanowisku (przy okreslonego rodzaju pracach).

Osoby dozoru s obowigzane wstrzymaé prace zespotu, jezeli stwierdza, ze w strefie
pracy nie sg zachowane warunki bezpiecznego jej wykonywania lub nie sg przestrzegane
przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy lub przeciwpozarowe.

Pracownik ma prawo przerwaé prace, zawiadamiajgc o tym niezwlocznie przetozonego,
jezeli warunki jej wykonywania nie odpowiadajg przepisom bhp lub p.poz. i stwarzaja
bezposrednie zagrozenie dla zdrowia lub zycia pracownika albo gdy wykonywana przez
niego praca grozi takim niebezpieczeristwem innym osobom.

Jezeli powstrzymanie sig od wykonania pracy nie usuwa zagrozenia, pracownik ma prawo
oddali¢ sig z miejsca zagrozenia, zawiadamiajac o tym niezwiocznie przetozonego;

Za czas powstrzymania sie od wykonywania pracy lub oddalenia si¢ z miejsca zagrozenia
w wiw przypadkach pracownik zachowuje prawo do wynhagrodzenia.

Pracownik ma prawo, po uprzednim zawiadomieniu przetozonego, powstrzymac sie od
wykonywania pracy wymagajgcej sprawnosci psychofizycznej w przypadku, gdy jego stan
psychofizyczny nie zapewnia bezpiecznego wykonywania pracy i stwarza zagrozenie dla
innych os6b. (wykaz ww. prac ujety jest w Rozdziale 1X).

Strona 27 z 67



27. Prace wewnatrz urzadzen energetycznych

27.1.Prace wewnatrz urzadzen energetycznych nalezy  wykonywaé zgodnie
z odpowiednimi wymaganiami dla prac w zbiomikach, kanatach, urzgdzeniach
technicznych i innych niebezpiecznych przestrzeniach zamknietych, okreslonymi
w ogolnych przepisach bezpieczenstwa i higieny pracy.

27.2. Jezeli w zamknigtym wnetrzu urzadzenia energetycznego moga gromadzi¢ sie lub
wystepowaé pary cieczy lub gazy stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia lub
bezpieczenstwa, przed kazdym wejsciem do zamknietego wnetrza tego urzadzenia
nalezy:

1) przewietrzy¢ wnetrze urzadzenia energetycznego;
2) dokonac pomiaru stezenia par cieczy lub gazéw wewnatrz urzadzenia energetycznego;
3) sprawdzi¢, czy stezenie par cieczy lub gazéw nie przekracza:

d) dopuszczalnych wartosci okreslonych w przepisach' dotyczgcych najwyzszych
dopuszczalnych stezen i natezefi czynnikow szkodliwych dla zdrowia w srodowisku
pracy; lub

e) wartosci okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony przeciwpozarowej budynkoéw,
innych obiektéw budowlanych i terendw;

4) doprowadzi¢ do obnizenia stezenia par cieczy lub gazéw co najmniej do dopuszczalnego
poziomu, w przypadku gdy stezenie przekracza dopuszczalne wartosci.

27.3. Jezeli nie jest mozliwe obnizenie stezenia par cieczy lub gazéw ponizej wartosci, o ktorych
mowa w pkt. 27.2., rozpoczecie i prowadzenie prac eksploatacyjnych jest dopuszczalne
po zapewnieniu odpowiednich Srodkéw ochronnych, okreslonych w instrukgiji eksploatacii
lub okreslonych przez poleceniodawce.

27.4. Czynnosci oraz wyniki pomiaréw, o 'ktérych mowa w pkt. 27.2. nalezy rejestrowac
w sposob ustalony przez prowadzgcego eksploatacje, w dokumencie ,Rejestr/karta
pomiaréw $rodowiska pracy " — zatgcznik Z-11.

27.5. Rejestr/karta pomiaréw Srodowiska pracy jest przechowywany przez okres 40 lat, liczac
od daty ostatniego wpisu.

27.6. Prace eksploatacyjne w kottach lub zbiornikach wykonuje sie po ich technologicznym
wytgczeniu, skutecznym przewietrzeniu oraz zabezpieczeniu przed wystgpieniem
czynnikbw mogacych stwarzaé zagrozenia dla oséb wykonujacych te prace.

27.7. Podczas przebywania osob wewnatrz kottéw lub zbiornikow wszystkie wtazy otwiera sie
i zabezpiecza przed ich zamknieciem w sposéb okreslony w instrukcji eksploatacii,
a jezeli nie jest to wystarczajgce do dotrzymania wymaganych parametrow powietrza
w kotle lub zbiorniku, nalezy stosowa¢ staty nadmuch powietrza z zewnatrz.

27.8. Jezeli niewystarczajacym zabezpieczeniem jest speinienie wymagan okreslonych
w pkt. 27.7. nalezy zastosowa¢ dodatkowe $rodki techniczne okreslone przez
poleceniodawce.

27.9. Prace eksploatacyjne w kottach oraz w komorach, kanatach i rurociggach sieci cieplnych
nie mogg by¢ wykonywane w temperaturze powyzej 40°C.

27.10. Osobom usuwajgcym awari¢ przy urzadzeniach, o ktéorych mowa w pkt 27.9.
w temperaturze powyzej 40 °C, zapewnia si¢g:

1) profilaktyczne positki i napoje chtodzgce zgodnie z przepisami w sprawie profilaktycznych
positkéw i napojow;

2) srodki techniczne obnizajgce temperature powietrza;

3) srodki ochrony indywidualnej, dodatkowe przerwy w pracy i miejsce odpoczynku, ustalane
indywidualnie w zaleznosci od warunkéw i specyfiki pracy.

27.11. Zabronione jest wykonywanie prac eksploatacyjnych wewnatrz urzadzen energetycznych
na co najmniej dwéch poziomach réwnocze$nie, jezeli stanowiska pracy zostaly
usytuowane jedno nad drugim, bez wymaganego zabezpieczenia.

27.12. Prace eksploatacyjne wewnatrz urzadzen i instalacji stuzgcych do dostarczania oraz
magazynowania paliw wymagajace wytgczenia tych urzadzen i instalacji z ruchu nalezy
wykonywac po:

1) catkowitym odcieciu doplywu paliwa;
2) zabezpieczeniu armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw paliwa przed ich przypadkowym
otwarciem w sposoéb okreslony w instrukcji eksploatacji;
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3) oproznieniu urzadzenia i instalacji z paliwa, jezeli z przyczyn technologicznych lub
bezpieczenstwa jest to wymagane;

4) zamknigciu armatury i urzadzen odcinajacych odptyw paliwa i sprawdzeniu ich
szczelnosci; w przypadku stwierdzenia nieszczelnosci - po doprowadzeniu do
wyeliminowania tych nieszczelno$ci;

5) zastosowaniu okreslonych w instrukcjach $rodkéw ochronnych zabezpieczajacych przed
wystapieniem czynnikéw mogacych stwarzaé zagrozenie dla osob wykonujgcych prace;

6) oznaczeniu strefy pracy oraz armatury i urzadzen odcinajacych doptyw paliwa znakami
lub tablicami bezpieczenstwa.

27.13. Jezeli niewystarczajagcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury i urzadzen
odcinajgcych doptyw paliwa, stosuje sie dodatkowe srodki techniczne okreslone
w instrukcjach eksploatacii lub okreslonych przez poleceniodawce.

27.14. Wszystkie odcigcia zrédet energii (elektrycznej, mechanicznej, hydrauliczne;j,
pneumatycznej, chemicznej, cieplnej i pozostatych) od strefy wykonywania pracy podczas
remontow, przeglagdow i konserwacji urzadzen energetycznych oraz maszyn
i sprzetu muszg by¢ oznakowane tablicami z napisami np. "Nie otwiera¢ I lub innymi,
ktorych treS¢ bedzie stanowita jednoznaczne ostrzezenie przed zmiang potozenia
urzadzenia odcinajacego.

27.15. Prace wewnatrz- urzadzen i instalacji energetycznych, a w szczegélnosci w kottach,
kanatach, tunelach, zbiornikach, zasobnikach, studzienkach, rurociagach, separatorach,
komorach paleniskowych, powinny by¢ wykonywane po usunigciu znajdujgcych sie
w nich czynnikow stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia i zycia pracownikéw,
w zespotach sktadajacych si¢ co najmniej z dwoch os6b, z ktorych jedna pei funkcje
tylko asekuracyjna.

1) Prace w zbiornikach przeznaczonych do przechowywania niebezpiecznych substancji
i ich mieszanin nalezy wykonywaé w zespole co najmniej trzyosobowym, w ktérym jedna
osoba pracuje wewnatrz zbiornika, a dwie ubezpieczajg jg na zewnatrz .

2) Osoba znajdujgca si¢ wewnatrz urzadzenia powinna mieé¢ zatozone szelki
bezpieczenstwa z zaczepiong do nich linka, ktérej drugi koniec jest przymocowany do
punktu statego na zewnatrz zbiornika oraz trzyma go osoba asekurujgca znajdujgca sie
na zewnatrz zbiornika.

3) Przed przystgpieniem do powyzszych prac nalezy sprawdzic, czy nie wystepuje czynnik
stwarzajgcy zagrozenie dla zdrowia i Zycia pracownikéw i czy zapewniona jest
dostateczna zawarto$é tlenu.

4) Przy wykonywaniu prac spawalniczych wewnatrz urzadzen energetycznych butle
z acetylenem i tlenem nie moga sie¢ znajdowaé¢ w ich wnetrzach. W czasie spawania
wnetrza te powinny by¢ oswietlone i skutecznie wentylowane.

27.16. Przed kazdym wej$ciem do komory paleniskowej kotta lub przestrzeni zamknietych nalezy
sprqwdzié temperature oraz steZenie par lub gazow - czy nie przekracza dopuszczalnych
norm.

27.17. Prace wewnatrz kottow, a w szczegdlnosci w komorach paleniskowych i ciggach
konwekeyjnych, powinny byé wykonywane po uprzednim:

1) wygaszeniu, rozprezeniu, wychtodzeniu, przewietrzeniu i zastosowaniu zabezpieczenia
w miejscach potgczenia kotta z instalacjami lub urzadzeniami, ktére mogq by¢ Zrodiem
zagrozenia dla pracownikéw;

2) usunigciu nawisow zuzla, cegiet wypadajacych ze $cian i skiepienia oraz popiotu z lejow,
przewodow i zsypow.

27.18. Pracownicy przed przystapieniem do pracy przy usuwaniu zuzla i popiofu powinni by¢
zabezpieczeni przed oparzeniem i szkodliwym dziataniem pytow i gazow.

1) zuzel i popiét nalezy gasi¢ w specjalnie do tego celu przeznaczonych miejscach lub
pomieszczeniach, przy uzyciu urzadzen lub instalacji okreslonych w instrukcji eksploatacji.

2) otwieranie wtazow i innych otworow komory paleniskowej lub leja zuzlowego jest
dozwolone tylko przez obstuge kotta w czasie ustabilizowanej pracy kotta i przy
podwyzszonym podci$nieniu w komorze paleniskowe;.

27.19. Prace eksploatacyjne przy instalacjach cieplnych wymagajace wytgczenia tych instalacji
z ruchu nalezy wykonywaé po:

1) odigczeniu odcinkow instalacji, na ktorych majg by¢ prowadzone prace, poprzez
zamknigcie armatury i urzadzen odcinajacych doptyw czynnika grzewczego;
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2) zabezpieczeniu armatury i urzadzen odcinajgcych doplyw czynnika grzewczego przed
przypadkowym otwarciem ‘w sposob okreslony w instrukciji eksploatacii;

3) rozprezeniu, odwodnieniu i wychtodzeniu instalacji, jezeli wymaga tego technologia prac;

4) sprawdzeniu szczelnosci armatury i urzagdzen odcinajacych doptyw czynnika grzewczego
w sposob okreslony w instrukcji eksploatacji lub w sposéb okreslony przez
poleceniodawce;

5) oznaczeniu strefy pracy oraz armatury i urzadzen odcinajacych doptyw czynnika
grzewczego znakami lub tablicami bezpieczenstwa.

27.20. Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamknigcie armatury i urzadzen
odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego, stosuje sie dodatkowe $rodki techniczne
i organizacyjne wymienione w instrukcjach eksploatacii lub przez poleceniodawce.

27.21. Wymagania, o ktérych mowa w pkt. 27.19. nie dotycza prac, dla ktérych zastosowana
technologia nie przewiduje wylaczenia urzadzen lub instalacji z ruchu.

27.22. Prace remontowe mogg by¢ réwniez wykonywane po odigczeniu i wymontowaniu czesci
rurociagu.

27.23. Jezeli wykonywanie prac remontowych wymaga obecnosci pracownikéw wewnatrz
urzadzen iinstalacji cieplnych, a w szczegolnosci wewnatrz rurociggéw, zbiornikow,
wymiennikéw, zasobnikéw, konieczne jest zabezpieczenie remontowanego odcinka
rurociggu zaslepkami dostosowanymi do cisnienia roboczego wystepujgcego w czasie
pracy sieci lub urzadzen, lub odciecie doptywu czynnika przez dwa szczelne zawieradia
z kazdej strony, z ktérej moze zagrozi¢ doptyw tego czynnika.

27.24. Zabezpieczeniem odpowiednim moze byé réwniez zamkniecie dwoch zawieradel
z mozliwoscig rozprezenia czynnika pomiedzy nimi lub zdemontowanie czesci rurociagu.

27.25. Wejscie do komor i kanatow sieci cieplnych powinno by¢ poprzedzone kontrola stezenia
gazow i sprawdzeniem, czy wewnatrz znajduje sie odpowiednia ilos¢ tlenu w powietrzu.

27.26. Zabrania sie w urzadzeniach i instalacjach cieplnych:

1) sprawdzania obecnosci gazéw za pomoca otwartego ognia;

2) wykonywania prac remontowych i konserwacyjnych rurociggéw polegajacych
na spawaniu, rozkrecaniu potgczen kotnierzowych, wymianie armatury, jezeli znajdujg
si¢ one pod ciSnieniem czynnika lub napelnione sa goracg wodg o temperaturze
powyzej 50° C (zakaz ten nie dofyczy dokrecania kompensatoréw diawicowych i diawikow
armatury, gdy jest to dozwolone przez producenta urzadzen i zamieszczone w instrukgiji
eksploatacji);

3) rozkrecania zigczy na rurociggach znajdujacych sie pod cisnieniem czynnika;

4) odkopywania lub odkrywania preizolowanych rurociaggéw sieci ciepinych bedacych
w stanie naprezen wewnetrznych na odcinkach diuzszych niz dopuszczalne.

28. Prace przy urzadzeniach naweglania

28.1. Zabronione jest wchodzenie i przechodzenie przez urzadzenia przetadunkowe,
a zwtaszcza: przenosniki tasmowe, tadowarki, w czasie ruchu lub chwilowego postoju tych
urzadzen.

28.2. Zakaz ten nie dotyczy statych pomostéw i innych wyznaczonych przej$¢ nad i pod
urzadzeniami przetadunkowymi.

28.3. Prace wewnatrz zasobnikow wegla, mtynéw, wentylatoréw, separatoréw, cyklonow oraz
innych urzadzen do naweglania powinny by¢ wykonywane po:

1) wylaczeniu z ruchu przenos$nikéw oraz innych urzadzen podajgcych i odbierajgcych
paliwo;

2) catkowitym odcieciu doptywu paliwa;

3) trwatym odcieciu od wspdipracujgcych urzadzen, z ktérych mogtyby przedostaé sie
spaliny, gorgce powietrze lub para wodna;

4) zabezpieczeniu armatury i urzadzen odcinajgcych doplyw paliwa przed ich przypadkowym
otwarciem w sposo6b okreslony w instrukgji eksploataci;

5) opréznieniu urzadzenia i instalacji z paliwa, jezeli z przyczyn technologicznych lub
bezpieczenstwa jest to wymagane;

6) zamknieciu armatury i urzadzen odcinajacych odplyw paliwa i sprawdzeniu ich
szczelnosci w sposdb okreslony w instrukcji eksploatacji, a w przypadku stwierdzenia
nieszczelnosci, po doprowadzeniu do wyeliminowania tych nieszczelnosci;
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29.

7) zastosowaniu  okreslonych w instrukgji eksploatacji  Srodkéw  ochronnych
zabezpieczajgcych przed wystgpieniem czynnikéw mogacych stwarzaé zagrozenie dla
zdrowia lub zycia ludzkiego;

8) oznaczeniu strefy pracy oraz armatury i urzadzen odcinajgcych doplyw paliwa znakami
bezpieczenstwa.

28.4. Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury i urzadzen
odcinajgcych doptyw paliwa, stosuje sie dodatkowe s$rodki techniczne okreslone
w instrukcji eksploataciji lub okreslone przez poleceniodawce.

28.5. Wykonywanie prac wewnatrz zasobnikéw wegla podczas pracy kotta jest dozwolone po
catkowitym i pewnym odcieciu doplywu wegla i jego odplywu oraz po zastosowaniu
srodkow zabezpieczajgcych, okreslonych w instrukcjach eksploatacji tych urzadzen lub
okreslone przez poleceniodawce.

28.6. Urzadzenia kruszace, miyny, przewody pytowe i inne urzadzenia do naweglania powinny
by¢ utrzymane w stanie technicznym nie powodujacym zapylenia pomieszczen.

28.7. Stanowiska robocze pracownikow obstugi urzadzen do naweglania powinny by¢
wyposazone w sprawne urzadzenia facznosci i sygnalizacji w zakresie ustalonym
w instrukcji eksploataciji.

28.8. Urzadzenia do naweglania powinny byé wyposazone w wylaczniki awaryjne.

28.9. W przypadku organizowania robét budowlanych, w rejonie budynkow naweglania, nalezy
zobowigzac wykonawce do zapewnienia zabezpieczenia instalacji kanalizacji deszczowo
- przemystowej przed zanieczyszczeniem.

Prace eksploatacyjne przy rurociagach, armaturze lub urzadzeniach hydrotechnicznych

29.1. Prace  eksploatacyjne przy rurociagach, armaturze lub hydrotechnicznych
urzgdzeniach odcinajgcych, wymagajacych wytaczenia ich z ruchu, nalezy
wykonywac po:

1) odigczeniu odcinkéw, na ktorych majg by¢ prowadzone prace, poprzez zamkniecie
armatury lub hydrotechnicznych urzadzen odcinajacych;

2) zamknigciu doptywu cieczy lub innych czynnikéw, sprawdzeniu, czy zamkniecia
odcinajgce doplyw cieczy lub innych czynnikéw s3 szczelne:

3) zabezpieczeniu armatury i urzadzen odcinajgcych przed przypadkowa zmiang potozenia
w sposob okreslony w instrukcji eksploataci;

4) rozprezeniu i odwodnieniu cieczy lub innych czynnikow rurociggow, urzadzen lub instalacji
hydrotechnicznych, na ktorych majg byé prowadzone prace, jezeli wymaga tego
technologia prac;

5) oznaczeniu strefy pracy oraz armatury i hydrotechnicznych urzadzeri odcinajacych
znakami lub tablicami bezpieczenstwa.

29.2. Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury i urzadzen
odcinajgcych doptyw cieczy lub innych czynnikow, do odcinka rurociggu, na ktérym majg
by¢ wykonywane prace, stosuje sie dodatkowe $rodki techniczne i organizacyjne zawarte
w instrukcji eksploatacji lub okreslone przez poleceniodawce.

29.3. Wymagania, o ktorych mowa w pkt 29.1, nie dotycza prac, dla ktérych zastosowana
technologia nie przewiduje wytgczenia urzadzer lub instalaciji z ruchu.

29.4. Prace podwodne w budowlach hydrotechnicznych, w tym wewnatrz rurociagéw
doprowadzajgcych i  odprowadzajacych, wykonuje si¢ przy  wylgczonych
i zabezpieczonych przed zatgczeniem pompach, w sposéb okreslony w instrukcji
eksploatacji i zgodnie z przepisami w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
wykonywaniu prac podwodnych, w zakresie, w jakim majg one zastosowanie.

29.5. Prace eksploatacyjne z uzyciem sprzetu plywajgcego przy urzadzeniach, instalacjach
i budowlach  hydrotechnicznych  nalezy wykonywaé przy wylgczonych oraz
zabezpieczonych przed przypadkowym zatgczeniem pompach w sposéb okreslony
w instrukcji eksploatacii.

29.6. Pompy oznacza sie znakami lub tablicami bezpieczenstwa informujgcymi o zakazie ich
uruchamiania.

29.7. Osoby zatrudnione na sprzecie ptywajacym nalezy wyposazyé w specjalistyczny sprzet
ratunkowy chroniacy przed utonieciem.
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30. Prace w przestrzeniach zagrozonych wybuchem

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

Prace eksploatacyjne, przy wykonywaniu ktérych jest mozliwe gromadzenie sie lub
wystepowanie pytoéw, gazoéw, par cieczy lub mgiet stwarzajgcych zagrozenie powstania
pozaru lub wybuchu, nalezy prowadzi¢ po usunieciu tego zagrozenia lub zastosowaniu
$rodkow ochronnych zgodnie z instrukcjami lub okreslone przez poleceniodawce.

Strefa pracy, w ktérej istnieje mozliwos¢ wystapienia atmosfery wybuchowej, powinna
spetniac wymagania okreslone w przepisach, w sprawie minimalnych wymagan
bezpieczenstwa i higieny pracy zwigzanych z mozliwoscig wystapienia w strefie pracy
atmosfery wybuchowej.

Do wykonywania prac w przestrzeniach zagrozonych wybuchem mogg byé¢ kierowane
wytgcznie osoby posiadajgce stosowne kwalifikacje oraz przeszkolenie w zakresie
ochrony przed wybuchem, zgodnie z odrebnymi przepisami w tym zakresie.

Wykonawca prac musi zapewnié, iz narzedzia i sprzet wykorzystywany do wykonywania
pracy, ubrania, $rodki ochrony indywiduainej i zbiorowej oraz $rodki tgcznosci uzywane
przez osoby wykonujgce prace sg odpowiednie do uzywania w przestrzeniach
zagrozonych wybuchem.

Jezeli w otoczeniu strefy pracy wystepuje przestrzen zagrozona wybuchem lub moga
pojawia¢ sie w ilosciach stanowigcych zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia oséb
atmosfery wybuchowe, wykonawca prac jest obowigzany, zgodnie z oceng ryzyka
zapewni¢ odpowiedni nadzor podczas realizacji prac.

Prace eksploatacyjne w przestrzeniach strefach zagrozonych wybuchem nalezy
prowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg ,Dokument Zabezpieczenia przed Wybuchem”
kod/wersja B-062 oraz wymaganiami dotyczacymi ochrony przed pozarem i wybuchem.

31.Prace przy generatorach i elektrolizerach oraz innych zbiornikach z gazem
zagrozonych pozarem lub wybuchem

31.1.

31.2.

31.3.

Przed przystgpieniem do prac eksploatacyjnych w strefie generatoréw elektrycznych
chtodzonych wodorem, przy zbiornikach wodoru, elektrolizerach wody oraz sktadach butli
napetnionych wodorem przeprowadza sie pomiary stezefi wystepujacych tam gazéw
i kontroluje sig, czy stezenie tych gazéw nie osigga wartosci okreslonych
m.in. w przepisach w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw, po przekroczeniu ktérych grozi niebezpieczenstwo wystgpienia
wybuchu.

Rozpoczecie prac, o ktorych mowa w pkt. 31.1. moze nastapi¢ dopiero po usunieciu lub
zminimalizowaniu zagrozenia pozarem lub wybuchem oraz obnizeniu stezen co najmniej
do wartosci okreSlonych w odrebnych przepisach oraz zastosowaniu dodatkowych
srodkéw ochronnych okreslonych w instrukcji eksploatacii.

Przed przystgpieniem do prac eksploatacyjnych wymagajacych wyltgczenia generatoréw
elektrycznych, instalacji wodoru, zbiornikéw wodoru, elektrolizeréw wody z ruchu:

1) odcina sie doptyw wodoru do tych urzadzen i instalacji;
2) usuwa sie wodor z tych urzadzen i instalacji oraz przedmuchaé je gazem obojetnym;
3) sprawdza sie szczelno§¢ armatury i urzadzen odcinajgcych doplyw wodoru,

przeprowadzajac pomiary obecnosci wodoru w wytgczonych urzadzeniach i instalacjach;

4) zabezpiecza sie armature i urzadzenia odcinajgce przed przypadkowym otwarciem

w sposob okreslony w instrukcji eksploatacii;

5) oznacza sie strefe pracy oraz armature i urzgdzenia odcinajgce znakami lub tablicami

bezpieczenstwa;

6) w sposob ciggly prowadzi sie pomiar obecno$ci wodoru np. poprzez stacjonarne

31.4.

31.5.

urzadzenia do pomiaru wodoru.

Czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 31.3. nie dotyczg prac w zakresie obstugi oraz prac
kontrolno-pomiarowych lub konserwacji, jezeli instrukcje eksploataciji tak stanowia.
Wyniki pomiarow stezen, o ktoérych mowa w pkt. 31.1. oraz wyniki pomiaréw obecnosci
wodoru, o ktorych mowa w pkt. 31.3. ppkt. 3) i ppkt. 6) nalezy rejestrowaé w sposéb
ustalony przez prowadzacego eksploatacje, w dokumencie ,Rejestr/karta pomiaréw
srodowiska pracy " — zatagcznik nr Z-11.
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32. Prace przy urzadzeniach i instalacjach gazowych

32.1.

32.2.

32.3.
324.
32.5.

32.6.

Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach i instalacjach gazowych nalezy wykonywacg,
przestrzegajac wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy okreslonych w przepisach
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy przy budowie i eksploataciji sieci gazowych
oraz uruchamianiu instalacji gazu ziemnego.

Wykonujacy prace przy urzadzeniach i instalacjach gazowych, zainstalowanych
w pomieszczeniach i strefach obiektow, sg obowigzani do przestrzegania wymagan
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowania zabezpieczenn przewidzianych dla
danego rodzaju gazu oraz urzgdzen i instalacji gazowych.

Sposob eksploatacji urzadzen i instalacji gazowych, o ktérych mowa w pkt. 32.2. okresla
instrukcja eksploatacji tych urzadzen i instalacii.

Podczas prac przy urzadzeniach i instalacjach gazowych nalezy przestrzega¢ wymagan
dotyczacych ochrony przed pozarem i wybuchem.

W  pomieszczeniach, w ktorych znajdujg sie instalacje gazowe, powinna by¢
zainstalowana skutecznie dziatajgca wentylacja wywiewno — nawiewna.

W pomieszczeniach zamknigtych, w ktorych znajduje sie instalacja gazowa, nalezy
kontrolowa¢ stezenie gazéw, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

33. Prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych

33.1.

Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach elektroenergetycznych, w zaleznosci
od zastosowanych metod i srodkéw ochronnych zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy,
mogg by¢ wykonywane:

1) pod napigciem — osoba wykonujgca prace ma lub moze mieé¢ kontakt z czesciami

urzgdzenia pozostajgcymi pod napieciem lub jakakolwiek czescig swego ciata,
narzedziami lub innymi przedmiotami przekracza strefe prac pod napieciem (Tabela 1);

2) w poblizu napigcia — osoba wykonujaca prace w poblizu nieostonietych urzadzen lub ich

czesci znajdujacych sie pod napigciem znajduje sie w strefie prac w poblizu napigcia lub
jakakolwiek czescig swego ciata, narzedziami lub innymi przedmiotami narusza te strefe,
a nie narusza strefy prac pod napigciem (Tabela 1);

3) przy wylaczonym napieciu — osoba wykonuje parce przy wylgczonym napieciu

i jakakolwiek czescig swego ciata, narzedziami lub innymi przedmiotami nie narusza strefy
prac w poblizu napigcia innych urzadzen pozostajacych pod napieciem;.

33.2. Minimalne odstepy w powietrzu od nieostonietych urzgdzen elektroenergetycznych lub ich

czesci znajdujacych sie pod napieciem, wyznaczajgce zewnetrzne granice strefy pracy,
maja nastepujgce wartosci (Tabela 1):

Tabela 1
Napigcie znamionowe | Minimainy odstep w powietrzu wyznaczajacy zewnetrzna granice
urzadzenia strefy pracy
pod napieciem w poblizu napiecia
kv mm mm
<1 bez dotyku 300
3 60 1120
6 90 1120
10 120 1150
15 160 1160
20 220 1220
30 320 1320
110 1000 2000
220 1600 3000
400 2500 4000
750 5300 8400

Stosujac minimalne odstepy okreslone w Tabeli 1, uwzglednia si¢ odstep ergonomiczny.

Strona 33 z 67



33.3.

33.4.

33.5.

Przed rozpoczeciem prac pod napigciem lub w poblizu napiecia, nalezy zapewnié¢
opracowanie i udostepnienie osobom skierowanym do tych prac instrukcji okreslajacych
technologie, wymagane narzedzia oraz $rodki ochronne, ktére nalezy stosowaé podczas
prowadzenia tych prac.

Napigcie od urzadzen elektroenergetycznych nalezy odtaczyé w sposéb uniemozliwiajacy
pojawienie sie napigcia na odagczonych urzadzeniach i instalacjach.

Przed przystgpieniem do wykonywania prac przy urzadzeniach i instalacjach
elektroenergetycznych odtaczonych od napiecia:

1) stosuje si¢ zabezpieczenie przed przypadkowym lub celowym zatgczeniem napiecia

w sposob okreslony w instrukciji eksploataciji;

2) oznacza sig¢ w spos6b widoczny wszystkie miejsce odtaczenia, stosujac tablice np. ,NIE

ZAI'_ACZAC", .UZIEMIONO". Dodatkowo dopuszcza sie:

a) w przypadku przygotowywania urzadzen do prac na polecenie pisemne wywiesié
wypetniong tabliczke informacyjng koloru czerwonego;

b) w pozostatych przypadkach wywiesi¢ wypetniong tabliczke informacyjng koloru
Zielonego;

3) sprawdza sig, czy nie wystepuje napiecie na odigczonych urzadzeniach i instalacjach;
4) uziemia sig odtgczone urzadzenia i instalacje, jezeli wymaga tego technologia prac;
5) oznacza sie strefe pracy znakami lub tablicami bezpieczenstwa.

33.6.

Odpowiednim zabezpieczeniem przed przypadkowym zatgczeniem napiecia, o ktérym
mowa w pkt. 33.5. ppkt 1), jest:

1) w urzadzeniach o napieciu znamionowym do 1 kV - wyjecie wkitadek bezpiecznikowych

w obwodzie zasilajacym lub zablokowanie napedu otwartego tgcznika;

2) w urzadzeniach o napieciu znamionowym 1 kV i powyzej - unieruchomienie

33.7.

33.8.

33.9.

i zablokowanie napedow tgcznikéw lub wstawienie przegrad izolacyjnych miedzy otwarte
styki tgcznikow.

Uziemienie urzadzen i instalacji lokalizuje sie tak, aby praca byta wykonywana w strefie
ograniczonej uziemieniami i co najmniej jedno uziemienie byto widoczne z miejsca
wykonywania pracy. W razie zasilania wielostronnego, uziemienia powinny by¢ wykonane
od kazdej strony zasilania.

Jezeli ze wzgledu na rozwigzania konstrukcyjne urzadzenia lub instalacji
elektroenergetycznej albo rodzaj wykonywanej pracy nie jest mozliwe uziemienie
urzadzen i instalacji w sposéb okreslony w pkt. 33.7., nalezy zastosowaé inne $rodki
dodatkowe Srodki techniczne lub organizacyjne, zapewniajace bezpieczenstwo
prowadzenia prac okreslone w instrukcji eksploatacji, instrukcji wykonywania prac lub
okreslone przez poleceniodawce.

Wylaczenie urzgdzen i instalacji elektroenergetycznych w sposdb uniemozliwiajgcy
pojawienie si¢ napiecia na odigczonych urzadzeniach i instalacjach powinno by¢
dokonane w taki sposob, aby uzyska¢ przerwe izolacyjng w obwodach zasilajgcych.
Za przerwe izolacyjng uwaza sie:

1) otwarte styki tacznika w odlegtoSci okreslonej w Polskiej Normie lub w dokumentagii

producents;

2) wyjete wkiadki bezpiecznikowe;
3) zdemontowanie cze$ci obwodu zasilajacego;
4) przerwanie ciggtosci potgczenia obwodu zasilajgcego w tagcznikach o budowie zamkniete;,

33.10.

33.11.

stwierdzone w sposdb jednoznaczny w oparciu o potozenie wskaznika odwzorowujgcego
otwarcie tgcznika.

Przy wykonywaniu prac na elektroenergetycznych liniach napowietrznych, ktére krzyzujg
sie w strefie ograniczonej uziemieniami ochronnymi z liniami znajdujgcymi sie pod
napieciem, lub ktére znajdujg sie w poblizu takich linii, nalezy krzyzujgce lub sgsiednie
linie wytgczy¢ rowniez spod napiecia i uziemic¢ lub zastosowaé inne $rodki techniczno-
organizacyjne niezbedne dla bezpiecznego wykonania pracy.

Podczas prac wykonywanych przy wylgczonym jednym torze dwutorowej
elektroenergetycznej linii napowietrznej o napieciu znamionowym 110, 220 i400 kV
nalezy:

1) tor linii, na ktorym bedg wykonywane prace, wylgczy¢ spod napiecia i uziemi¢ we

wszystkich punktach zasilania oraz zalozyé uziemiacze na przewody robocze na
najblizszych stupach ograniczajgcych miejsce pracy;
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2) zablokowa¢ automatyke samoczynnego powtornego zataczania na torze pozostajacym
pod napigciem, a w miejscu pracy oznaczyc¢ tor pozostajacy pod napieciem;

3) zatozy¢ dodatkowo uziemiacze:

b) na przewody robocze na kazdym stupie, na ktérym wykonywane Sg prace wymagajace
dotykania przewodoéw roboczych,

¢) po obu stronach mostka przewodu roboczego przy jego roztaczaniu lub taczeniu,

d) na przewod odgromowy w miejscu wykonywania na nim prac w warunkach przerwania
metalicznego pofgczenia przewodu odgromowego z konstrukcja stupa.

33.12. Przy pracach wykonywanych przy wylaczonej jednotorowej elektroenergetycznej linii
napowietrzne] nalezy zatozy¢ dodatkowe uziemiacze, o ktérych mowa w pkt. 33.11.
ppkt 1), jezeli przebiega ona réwnolegle na odcinkach o tacznej diugosci wiekszej
niz 2 km od elektroenergetycznej linii napowietrznej o napieciu Znamionowym:

1) 110 kV —~ w odleglosci mniejszej niz 100 m,

2) 220 kV — w odleglosci mniejszej niz 150 m,

3) 400 kV — w odlegtosci mniejszej niz 200 m.

33.13. Zabrania sie w szczegolnosci:

1) eksploatowania urzadzen elekiroenergetycznych bez przewidzianych dla tych urzadzen
srodkéw ochrony i zabezpieczen:;

2) dokonywania zmian $rodkow ochrony i zabezpieczen przez 0soby nieupowaznione;

3) podczas ogledzin urzadzen i instalacji elektroenergetycznych wykonywania jakichkolwiek
prac wymagajacych zdejmowania oston i barier ochronnych, otwierania celek, wchodzenia
na konstrukcje oraz zblizania sie do nie ostonietych czesci urzgdzen znajdujacych sie pod
napieciem, na odleglo$¢ naruszajacy strefe prac w poblizu napigcia, okreslong
w pkt. 33.2. (Tabela 1) — niniejszej instrukcji;

4) wykonywania prac na napowietrznych liniach elektroenergetycznych, stacjach
i rozdzielniach oraz na wysokich konstrukcjach w czasie wytadowan atmosferycznych;

5) wykonywania innych prac na urzadzeniach elektroenergetycznych w trakcie wykonywania
na nich préb, badan i pomiarow.

33.14. W celu dodatkowego zwigkszenia bezpieczenstwa pracy przy wykonywaniu czynnosci
taczeniowych i przygotowywania miejsc pracy w przypadkach wymienionych ponizej
nalezy stosowa¢ dokumenty przetgczeniowe Ilub karty przetagczen zgodnie
Z obowigzujgcymi zasadami:

1) na urzadzeniach elektroenergetycznych wysokiego i sredniego napiecia przy odstawianiu
blokéw do remontu;

2) dla planowych remontéw rozdzielni elekirycznych wysokiego i $redniego napiecia
(odstawianie cafej rozdzielni lub jednej sekcji) oraz mostéw szynowych i transformatorow
wysokiego napiecia;

3) w procesie likwidacji awarii wtedy, gdy warunki zwigzane z potrzebami wznowienia
zasilania na to pozwalajs.

34. Prace przy lzotopowych zrédtach promieniowania

34.1. Prace eksploatacyjne na urzadzeniach, na ktorych lub w ktérych zainstalowano izotopowe
Zrodta  promieniowania, nalezy wykonywaé po uprzednim zdemontowaniu
i zabezpieczeniu izotopowych zrédet promieniowania lub zabezpieczeniu przed
promieniowaniem os6b wykonujgcych te prace.

34.2. Zasady organizacji prac, przy ktérych wystepuje narazenie na promieniowanie jonizujace,
ustala prowadzacy eksploatacje, w oparciu o przepisy prawa atomowego.
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Rozdziat Vil Ogélne zasady bezpieczernstwa pracy w elektrowni

35. Postanowienia ogodlne

35.1.

35.2.
35.3.

35.4.
1)

2)
35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

35.9.

35.10.

35.11.

35.12.

35.13.

35.14.

35.15.

35.16.

35.17.

35.18.

Obiekty z zainstalowanymi urzgdzeniami i instalacjami energetycznymi oraz urzadzenia
i instalacje energetyczne powinny by¢ oznakowane w sposob umozliwiajacy ich
identyfikacje.

Pomieszczenia lub teren ruchu energetycznego powinny byé¢ dostepne tylko dla osob
upowaznionych.

Urzadzenia i instalacje energetyczne stwarzajace zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego
nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem os6b nieupowaznionych.

Zabronione jest:

eksploatowanie urzadzen energetycznych bez przewidzianych dla nich urzadzen
ochronnych w rozumieniu ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy;
dokonywanie zmian $rodkow ochronnych i zabezpieczen przez osoby nieupowaznione.
Strefa, w kiérej prowadzone sg prace musi by¢ odpowiednio przygotowana
i zabezpieczona przed dostepem 0s6b postronnych (wygrodzenie, oznakowanie, itp.).
Pracownicy zobowigzani sg do stosowania srodkéw ochrony indywidualnej, w tym hetmow
ochronnych na terenie Oddziatu Elektrownia Betchatow.

Pracownicy wykonujacy prace w strefach zagrozonych wybuchem, powinni byé
wyposazeni w narzedzia i ubranie robocze dostosowane do wykonywania prac
w strefach zagrozonych wybuchem,

Materialy mogg by¢ sktadowane i przechowywane wytgcznie w miejscach do tego
wyznaczonych i sktadowanie ich nie moze pogarszaé stanu bhp i p.poz.,
a w szczegolnosci biokowaé drég oraz utrudniaé obstudze dostepu do urzadzen.

Trasy ruchu kotowego, przejscia dla pieszych oraz drogi pozarowe na terenie zaktadu
powinny by¢ oznakowane, zabezpieczone i nalezycie utrzymane, a ruch pojazdow
zorganizowany w sposoOb nie powodujacy kolizji.

Otwarte kanaty, studzienki, zbiorniki, wykopy lub inne podobne wgtebienia w miejscach
dostepnych dla ludzi na terenie zakfadu pracy powinny byé¢ w sposob widoczny
oznakowane znakami ostrzegawczymi, a miejsca szczegoélnie niebezpieczne ogrodzone.
Powyzsze znaki ostrzegawcze i ogrodzenia powinny by¢ od zmierzchu do $witu i w razie
ograniczonej widocznosci oswietlone lampami ostrzegawczymi.

Otwarte kanaly i zbiorniki wodne powinny byé wyposazone w odpowiedni sprzet
i urzadzenia ratunkowe (kota ratunkowe, kiamry i porecze chwytowe, zej$cia) w miejscach
wymagajgcych takich zabezpieczen.

Komory i kanaly przechodnie podziemnych sieci cieplnych powinny byé wyposazone
w niezbedng ilo$¢ wlazow odpowiednio rozmieszczonych i zaopatrzonych w sprawne pod
wzgledem technicznym drabiny lub klamry.

Komory naziemne, wezly cieplne, przepompownie powinny by¢ zabezpieczone przed
dostepem os6b nieupowaznionych.

Nie wymaga sie oddzielnego zamkniecia dla typowych wiazéw ulicznych.

Wiazy do komér podziemnych powinny by¢ zakryte pokrywami. Pokrywy witazowe do
komoér ikanatbw po otwarciu powinny byé wyposazone w zabezpieczenie
uniemozliwiajgce samoczynne lub przypadkowe ich zamkniecie.

Wejscia do komor, kanatow i weztdw nie powinny byé zastawione przedmiotami
utrudniajgcymi swobodny dostep do nich lub ograniczajgcymi swobode ruchéow
w tych miejscach.

Urzadzenia i instalacje pracujgce z czynnikiem o temperaturze wyzszej
niz 60 °C powinny by¢ wyposazone w izolacje termiczng tak zaprojektowana i utrzymana,
aby temperatura zewnetrzna na jej powierzchni w miejscach dostepnych nie
przekraczata 60 °C.

Elementy ruchome i inne czesci maszyn, ktoére w razie zetkniecia sie¢ z nimi stwarzajg
zagrozenie, powinny by¢ do wysokosci co najmniej 2,5 m od poziomu podiogi (podestu)
stanowiska pracy ostoniete lub zaopatrzone w inne skuteczne urzgdzenia ochronne.
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36. Sprzet ochronny

36.1.
36.2.

36.3.
36.4.

36.5.

36.6.
36.7.
36.8.
36.9.

1)

2)
36.10.

36.11.

Narzedzia pracy i sprzet ochronny nalezy przechowywaé w miejscach wyznaczonych,
w warunkach zapewniajgcych utrzymanie ich w petnej sprawnosci.

Sprzet ochronny elektroizolacyjny oraz wskazujacy napigcie ewidencjonuje sie i poddaje
okresowym prébom i badaniom w sposéb okreslony w dokumentacii producenta.

Sprzet ochronny powinien by¢ ewidencjonowany i okresowo kontrolowany.

Ewidencja sprzetu ochronnego powinna zawiera¢ terminy lub czasookresy nastepnych
prob tego sprzetu.

Sprzet ochronny powinien by¢ oznakowany w spos6b trwaly przez podanie numeru
ewidencyjnego, daty nastepnej proby okresowej oraz cechy przeznaczenia np. napigcia
roboczego.

Osoby dozoru powinny okresowo sprawdzaé stan techniczny, stosowanie,
przechowywanie i ewidencje sprzetu ochronnego oraz $rodkéw ochrony indywidualnej.
Stan techniczny narzedzi pracy i sprzetu ochronnego nalezy sprawdzaé bezposrednio
przed jego uzyciem.

Narzedzia pracy i sprzet ochronny niesprawny lub ktére utracity waznosé proby okresowej,
powinny by¢ niezwtocznie wycofane z uzycia.

Zabrania sie:

uzywania uszkodzonych lub niesprawnych narzedzi pracy i sprzetu ochronnego;
uzywanie sprzetu ochronnego, ktory nie jest oznakowany.

Zasady slosowania sprzetu ochronnego i narzedzi pracy do bezpiecznego wykonywania
czynnosci eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych oraz gospodarki tym
sprzetem i narzedziami zawierajg instrukcje uzytkowania lub dokumentacja producenta.
Sprzet ochronny powinien posiadaé oznakowanie ,CE” i deklaracje zgodnosci.
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Rozdziat IX Wykaz rodzajow prac wykonywanych w elektrowni wymagajacych
szczegolnej sprawnosci psychofizycznej

. Prace przy obstudze suwnic sterowanych z kabiny i zdalnie sterowanych.

Prace przy obstudze podnosnikéw hydraulicznych.

Prace operatorow samojezdnych ciezkich maszyn budowlanych i maszyn drogowych.

Prace operatoréw pulpitéw sterowniczych urzadzen technologicznych wielofunkcyjnych

i wielozadaniowych.

- Prace nastawniczego, ustawiacza i manewrowego na kolei i na zaktadowych bocznicach

kolejowych.

6. Prace przy liniach napowietrznych niskich, srednich i wysokich napigé.

7. Prace przy obstudze urzadzen -ciSnieniowych podlegajgcych pelnemu dozorowi
technicznemu.

8. Prace przy obstudze instalacji chemicznych do produkcji gazéw toksycznych lub
tworzgcych mieszaniny wybuchowe z powietrzem.

9. Prace przy materiatach tatwo palnych i srodkach toksycznych.

ESENES

[&)]
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Rozdziat X Zataczniki

Z-1 Wykaz urzadzen, instalacji i sieci energetycznych, przy ktérych eksploatacii

wymagane jest posiadanie swiadectwa kwalifikacji

Grupa 1. Urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce, przetwarzajace,
przesytajace i zuzywajace energie elektryczna:

1.

ODCO~NC U HWN

1

1.
12.

urzadzenia pradotworcze przytaczone do krajowej sieci elektroenergetycznej bez
wzgledu na wysoko$¢ napiecia znamionowego;

. urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu nie wyzszym niz 1 kV;

- urzadzenia, instalacje i sieci o napigciu znamionowym powyzej 1 kV;

. zespoly pradotworcze o mocy powyzej 50 kW;

. urzadzenie elektrotermiczne;

. urzadzenia do elektrolizy;

- sieci elektrycznego oswietlenia ulicznego;

. elektryczna sie¢ trakcyjna;

. elektryczne urzadzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym;

- aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzadzenia i instalacje automatycznej regulacii;

sterowania i zabezpieczen urzadzen i instalacji wymienionych w pkt 1 - 9;
urzadzenia techniki wojskowej lub uzbrojenia;
urzadzenia ratowniczo-gasnicze i ochrony granic.

Grupa 2. Urzadzenia wytwarzajace, przetwarzajace, przesylajace i zuzywajace cieplo oraz
inne urzadzenia energetyczne:

1.

2.

~NOo O A

<o

9.
10.

11.
12.

kotty parowe oraz wodne na paliwa stale, ptynne i gazowe, o mocy powyzej 50 kW,
wraz z urzgdzeniami pomocniczymi;

sieci i instalacje cieplne wraz z urzadzeniami pomocniczymi, o przesyle ciepta powyzej
50 kw;

. turbiny parowe oraz wodne o mocy powyzej 50 kW, wraz z urzgdzeniami

pomochiczymi;

- przemystowe urzadzenia odbiorcze pary i goracej wody, 0 mocy powyzej 50 kW:

- urzgdzenia wentylacji, klimatyzacji i chtodnicze, 0 mocy powyzej 50 kW:

- pompy, ssawy, wentylatory i dmuchawy, o mocy powyzej 50 kW;

- sprezarki o mocy powyzej 20 kW oraz instalacje sprezonego powietrza i gazow

technicznych;

. urzadzenia do skfadowania, magazynowania i roztadunku paliw, o pojemnosci

sktadowania odpowiadajacej masie ponad 100 Mg;

piece przemystowe o mocy powyzej 50 kW:

aparatura kontrolno-pomiarowa i urzadzenia automatycznej regulacji do urzadzen
i instalacji wymienionych w pkt 1-9;

urzadzenia techniki wojskowej lub uzbrojenia;

urzadzenia ratowniczo-gasnicze i ochrony granic.
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Grupa 3. Urzadzenia, instalacje i sieci gazowe wytwarzajace, przetwarzajace, przesylajace,
magazynujace i zuzywajace paliwa gazowe:

1.
2.

W

8]

Loo~NS

urzadzenia do produkgii paliw gazowych, generatory gazu;

urzadzenia do przetwarzania i uzdatniania paliw gazowych, rozktadnie paliw gazowych,
urzadzenia przerébki gazu ziemnego, oczyszczalnie gazu, rozprezalnie
i rozlewnie gazu ptynnego, odazotownie, mieszalnie;

. urzadzenia do magazynowania paliw gazowych;
. sieci gazowe rozdzielcze o ci$nieniu nie wyzszym niz 0,5 MPa (gazociagi i punkty

redukcyjne, stacje gazowe);

. sieci gazowe przesylowe o ci$nieniu powyzej 0,5 MPa (gazociagi, stacje gazowe,

ttocznie gazu);

. urzgdzenia i instalacje gazowe o ci$nieniu nie wyzszym niz 5 kPa;
. urzadzenia i instalacje gazowe o cisnieniu powyzej 5 kPa;

- przemystowe odbiorniki paliw gazowych o mocy powyzej 50 kW;

. turbiny gazowe;

10. aparatura kontrolno-pomiarowa, urzadzenia sterowania do sieci, urzadzen i instalacji

wymienionych w pkt 1 - 9.

Uwaga:
Nie wymaga sig potwierdzenia posiadania kwalifikacji w zakresie obstugi urzadzer i instalacji
u uzytkownikéw eksploatujgcych:
1) urzadzenia elektryczne o napigciu nie wyzszym niz 1 kV i mocy znamionowej nie wyzszej
niz 20 kW, jezeli w dokumentacji urzadzenia okreslono zasady jego obstugi;
2) urzadzenia lub instalacje cieplne o mocy zainstalowanej nie wyzszej niz 50 kW.
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NaoLENe

13.
14.
15.

Z-2 Przykiady urzadzen technicznych, instalacji, obiektéw budowlanych,
ktore nie sa zaliczane do urzadzen, instalacji i sieci energetycznych

Urzadzenia dZzwigowe, z wyjatkiem napedow elektrycznych.

Kominy.

Zbiorniki retencyjne i mieszarki popiotu.

Tasmociagi kamienia i gipsu wraz z magazynami kamienia i gipsu (po stronie mechanicznej).
Urzadzenia przygotowania mleka wapiennego i zawiesiny kamienia wapiennego (po stronie
mechanicznej).

Chtodnie kominowe (z wytgczeniem rurociggdw ttocznych pomp wody chtodzgcej).

Zbiomiki otwarte wody.

Zamknigte magazynowe zbiorniki wody, chemikaliéw oraz olejéw.

Budynki socjalno-administracyjno-magazynowe i warsztatowe oraz inne obiekly budowlane.
. Pylony.
. Zewnetrzne sieci kanalizacyjne, przemystowe, deszczowe itp.
. Zewnetrzne sieci wody. pitnej i p.poz.

Oczyszczalnia sciekdw dla 10S wraz z instalacjami wewnetrznymi.
Oczyszczalnia sciekow przemystowych (S-7).
Skiadowisko popiotu i zuzla.
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Z-3 Ramowe zasady organizacji prac wykonywanych na terenie Oddziatu
Elektrownia Belchatow przez wykonawcow zewnetrznych.

RAMOWE ZASADY ORGANIZACJI PRAC WYKONYWANYCH NA TERENIE ODDZIALU
ELEKTROWNIA BELCHATOW PRZEZ WYKONAWCOW ZEWNETRZNYCH

1. Oddziat Elekirownia Beichatow Spoétki PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A.,
zwany takze dalej ,Zamawiajacym”, zobowigzuje wykonawce prac, zwanym dalej takze
wykonawcg zewnetrznym (lub jego podwykonawca) do przestrzegania wymogow
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania w zakresie zwigzanym z realizowanymi pracami.

2. Kazda osoba (pracownik lub kazda inna osoba wykonujgca prace na terenie Zamawiajacego
zwana dalej pracownikiem) wkraczajgca na teren Zamawiajacego jest zobowigzana do
zapoznania si¢ iprzestrzegania Zasad przebywania na terenie Zamawiajgcego, w tym
poruszania si¢ za pomocg $rodkéw transportu. (Instrukcja — System przepustkowy dla ruchu
osobowego i srodkéw transportuw PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A. - Oddziat
Elektrownia Befchatow).

3. Wykonawca prac (lub jego podwykonawca) sg zobowiazani do organizowania i prowadzenia
prac zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi, w szczegolnosci z Instrukcjg
Organizacji Bezpiecznej Pracy w Oddziale Elektrownia Betchatow oraz Instrukcjg Zasady
postgpowania z odpadami w PGE GIiEK S.A. - Oddziat Elektrownia Betchatow.

4. Pracownicy wykonawcy (lub jego podwykonawcy) w zaleznosci od rodzaju wykonywanej pracy
powinni posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia wymagane odrebnymi przepisami.

9. Przed rozpoczeciem prac wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest przekaza¢ inspektorowi
nadzoru Zamawiajgcego oswiadczenie i wykazy:

1) Oswiadczenie o:

a) posiadaniu przez pracownikow umiejetnosci zawodowych w zakresie wykowywanej pracy
okreslonej umowa;

b) posiadaniu przez pracownikow wymaganych waznych innych kwalifikacji i uprawnien,
wymaganych do wykonania pracy na stanowisku, w zakresie pracy okreslonej umowa;

Cc) posiadaniu przez pracownikow wymaganych waznych szkolenh w zakresie bhp oraz
wymaganych waznych badarn lekarskich profilaktycznych.

2) Wykazy:

a) pracownikow pemigcych obowiagzki kierujacych zespotem pracownikéw (podaé funkcje);

b) pracownikow posiadajgcych $wiadectwo kwalifikacyjne do wykonywania pracy na
stanowisku dozoru lub eksploataciji urzadzen, instalaciji i sieci energetycznych (zakres, grupy,
termin waznosci);

¢) wozkow jezdniowych z napedem silnikowym uzytkowanych na terenie Zamawiajgcego .

6. Upowazniony przedstawiciel wykonawcy zewnetrznego zobowigzany jest do udostepnienia do
wgladu wydajgcemu polecenie pisemne pracownikowi Oddziatu Elektrownia Befchatow
dokumentéw wymienionych w punkcie 4.

7. Pracownikom kazdego wykonawcy zewnetrznego, podejmujgcego po raz pierwszy w danym
roku kalendarzowym prace na terenie Zamawiajgcego oraz na poczatku kazdego roku
kalendarzowego przy pracach diugoterminowych lub powtarzalnych, jak réwniez w przypadku
zasadniczych zmian organizacyjnych, technicznych lub innych majgcych istotny wplyw na
bezpieczenstwo pracy, odpowiednie stuzby Zamawiajacego udzielg instruktazu na temat
wymagan ujetych w Instrukcji Organizaciji Bezpiecznej Pracy w Oddziale Elektrownia Betchatow,
Instrukcji Zasady postepowania z odpadami w PGE GiEK S.A. - Oddziat Elektrownia Belchatow
oraz innych wymagan prawnych obowigzujagcych u Zamawiajacego, a wynikajacych z zakresu
realizacji prac przez wykonawce. Powyzszy fakt nalezy potwierdzi¢ podpisami ww. pracownikow
w ksigzce instruktazu Zamawiajgcego.

8. W przypadku prac wykonywanych przez zespoly wykonawcy zewnetrznego (lub ich
podwykonawcow) dopuszcza si¢ przeprowadzenie instruktazu osobom kierujgcym,
odpowiedzialnym za organizacje pracy i bezpieczenstwo pracownikéw np. Kierownik robot,
Majster, Brygadzista. Fakt przeprowadzenia instruktazu nalezy potwierdzié podpisami
w ksigzce instruktazu Zamawiajgcego.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Pracownikéw tych nalezy zobowigzaé do przeprowadzenia i udokumentowania instruktazu, na
temat zasad organizacji pracy w Oddziale Elektrownia Belchatow, podleglym sobie
pracownikom lub pracownikom podwykonawcow.
Przed podjeciem prac przez pracownikéw wykonawcy inspektor nadzorujgcy realizacje umowy
lub zlecenia zapoznaje pracownikdw, w trybie jak w punkcie 7 i 8 z zagrozeniami bhp
t aspektami  $rodowiskowymi wystepujacymi w Oddziale Elektrownia Belchatow oraz
zobowigzany jest poinformowa¢ o ewentualnym wystepowaniu w danym obiekcie urzadzen
zawierajgcych materialy niebezpieczne, w tym promieniotwoércze, z ktérymi moga sie oni
zetkng¢ podczas wykonywania prac.
Inspektor nadzorujgcy jest zobowigzany do zapoznania ww. pracownikéw z zasadami
dotyczacymi postepowania z materiatami niebezpiecznymi zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie instrukcjami i wymaganiami prawnymi oraz wymaganiami  zwigzanymi
Z postepowaniem ze znaczgcymi zagrozeniami bhp i znaczacymi aspektami Srodowiskowymi.
Przed podjeciem prac wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest podac inspektorowi nadzoru,
w formie pisemnej, aspekty srodowiskowe, zagrozenia bhp oraz wykaz odpadow zwigzanych
z technologig wykonywania ustugi i uzywanymi materiatami, w zwigzku z realizowang umowa,
ktore moga wystapi¢ na terenie Zamawiajacego oraz sposob postepowania z nimi.
W przypadku robét budowlanych wykonawca zewnetrzny zobowigzany jest sporzadzié
i przedstawi¢ inspektorowi nadzoru plan ,bioz” (bezpieczernstwa i ochrony zdrowia) zgodnie
z pizepisami Prawa budowlanego, w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom
wykonawcy zewnetrznego i Zamawiajgcego.
Pracownik wykonawcy zewnetrznego (lub jego podwykonawca) zobowigzany jest stosowaé sie
do oznakowan znakami, tablicami i barwami bezpieczeristwa oraz sygnatéw bezpieczeristwa,
a w szczegdlnosci oznakowania drogi Potnocnej, ze wzgledu na skutki awarii izolatorow
przepustowych, przektadnikow i odgromnikéw.
Wykonawca zewnetrzny (lub jego podwykonawca) wyznacza osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo pracy jej pracownikéw. Imienne dane wyznaczonej osoby nalezy przekazaé
w sposdb udokumentowany inspektorowi nadzorujgcemu realizacje umowy lub zlecenia.
Pracownik wykonawcy zewnetrznego (lub jego podwykonawca) musi posiada¢ widoczne,
identyfikujagce go oznakowanie firmowe oraz ma obowigzek posiadania przy sobie
elektronicznej karty identyfikacyjnej i dokumentu tozsamosci.
Pracownicy wykonawcy zewnetrznego (lub jego podwykonawca) zobowigzani sg do stosowania
srodkow ochrony indywidualnej, w tym helmow ochronnych na terenie Oddziatu Elektrownia
Betchatow.
W przypadku prowadzenia przez pracownikow wykonawcy zewnetrznego (lub jego
podwykonawca) prac w strefach zagrozonych wybuchem, pracownicy powinni byé wyposazeni
w narzedzia i ubranie robocze dostosowane do wykonywania prac w strefach zagrozonych
wybuchem.
W przypadku prowadzenia przez pracownikéw wykonawcy zewnetrznego (lub jego
podwykonawca) robot budowlanych, w rejonie budynkéw naweglania, nalezy zapewnié
zabezpieczenie instalacji kanalizacji deszczowo - przemystowej przed zanieczyszczeniem.
Teren (miejsce, strefa), na ktérym wykonawca (lub jego podwykonawcy) prowadzi prace, musi
by¢ odpowiednio zabezpieczony przed dostepem o0s6b postronnych (wyznaczenie strefy
bezpieczenstwa, wygrodzenie, oznakowanie, zmiany w organizacji ruchu drogowego Ilub
pieszego, oswietlenie miejsc niebezpiecznych, ustawienie tablicy informacyjnej budowy itp.)
PO wczesniejszym uzgodnieniu z upowaznionymi przedstawicielami Zamawiajgcego.
Wykonawca (lub jego podwykonawca), ktéry prowadzi prace, musi zapewni¢ dla swoich
pracownikow pomieszczenia i urzadzenia higieniczno-sanitarne, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.
Zdarzenia zwigzane z naruszaniem przez pracownikow wykonawcy zewnetrznego przepisow
i zasad bhp, ochrony pozarowej, ruchu drogowego, ochrony mienia lub bezpieczenstwa
strzezonego terenu Zamawiajgcego, w szczegolnosci przypadki jak nizej;
a) niezgodno$¢ posiadanej elektronicznej karty identyfikacyjnej z tozsamoscia osoby;
b) udostepnienie elektronicznej karty identyfikacyjnej innej osobie:
¢) stan wskazujacy na spozycie alkoholu albo innych substanciji psychoaktywnych podobnie
dziatajgcych oraz wnoszenia tych srodkow na teren elektrowni;
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21

22.

23.

24

25.

d) wywoz lub wynoszenie narzedzi, materiatow, przedmiotéw, dokumentacii, czesci lub innego
mienia przez osobe nie posiadajgcag wymaganego pozwolenia;

e) udokumentowane w protokole z kontroli zdarzenia nieprzestrzegania przepisow i zasad bhp.
ochrony pozarowej, instrukcji — system przepustkowy dla ruchu osobowego i $rodkéow
transportu;

beda skutkowaly sankcjami w postaci zatrzymania elektronicznej karty identyfikacyjnej
i co najmniej rocznego zakazu wstepu osoby na teren Zamawiajacego.

W przypadku wystapienia zdarzen wymienionych w punkcie 19 istnieje obowiazek ztozenia

przez wykonawce zewnetrznego w trybie bezzwlocznym na rzecz Zamawiajgcego:

a) pisemnego wyjasnienia przyczyn zaistnialej sytuaciji;

b) poinformowania o ustalonych i podjetych dziataniach celem nie powtérzenia sie podobnych
przypadkow.

. Zamawiajgcy dla wymienionych w punkcie 19 przypadkéw bedzie:

a) uwzgledniat je podczas okresowej oceny dostawcow;

b) brat pod uwage, przez organizatoréw przetargéw i zlecania robét itp., wyniki dokonanych
ocen dostawcow (szczegolnie, jezeli nieprawidtowosci sie powtarzajg);

Cc) ocenia¢ powtarzajgce si¢ nieprawidtowosci w ciggu ostatnich 12 miesiecy, ktére moga
spowodowa¢ pominigcie w zaproszeniu do przetargéow firme na okres nie krétszy
niz 12 miesigcy liczac od daty zakonczenia ostatniej zleconej pracy na rzecz Zamawiajgcego.

Powyzsze sankcje beda skutkowaly niezaleznie od kar umownych wynikajacych
z punktu 26.

Pracownik wykonawcy zewnetrznego (lub jego podwykonawca) zgtasza bezzwlocznie swojemu
przetozonemu wypadek przy pracy lub zdarzenie, ktore moze by¢ uznawane za wypadek przy
pracy oraz zdarzenie potencjalnie wypadkowe oraz okolicznosci zaistnienia. Wykonawca
zewnetrzny (lub jego podwykonawca) ustala okolicznosci i przyczyny wypadku przy pracy oraz
zdarzenia potencjalnie wypadkowego.

Kazdy zaistniaty wypadek przy pracy lub zdarzenie, ktore moze by¢ uznawane za wypadek przy

pracy oraz zdarzenie potencjalnie wypadkowe nalezy zglosi¢ inspektorowi nadzoru i do stuzby

bhp Elektrowni.

W przypadku zaistniatego wypadku przy pracy, pozaru, awarii zagrazajgcej $rodowisku lub

potrzeby ewakuacji w celu przySpieszenia akcji ratunkowej, ustala sie ponizszy tryb

postepowania:

a) pracownik, ktory zauwazyt wypadek, jest zobowiazany udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej
pomocy, nastgpnie zawiadomié¢ o wypadku swego przetozonego, stuzbe bhp Elektrowni oraz
Dyzurnego Inzyniera Ruchu Elektrowni (DIRE);

b) zaréwno pracownicy, jak i DIRE majg za zadanie w razie potrzeby natychmiast powiadomi¢
pogotowie ratunkowe, a DIRE ponadto jest zobowigzany do powiadomienia Formacgii
Ochrony Zakiadu o przewidywanym wjezdzie pogotowia ratunkowego oraz miejscu wypadku;

c) pracownicy, ktorzy zauwazyli pozar lub jego objawy na terenie Zamawiajgcego, zobowigzani
sg niezwmlocznie powiadomi¢ osoby znajdujgce sie w obiekcie lub sasiedziwie,
bezposredniego przetozonego oraz powiadomi¢ telefonicznie lub w inny dostepny sposéb
Dyzurnego Inzyniera Ruchu Elektrowni i przystapi¢ do gaszenia dostepnymi srodkami;

d) w przypadku zaistnienia awarii zagrazajgcej Srodowisku naturalnemu pracownicy powinni
zawiadomi¢ swego przetozonego oraz DIRE;

e) w przypadku potrzeby ewakuacji, prowadzi jg przetozony pracownikéw wykonawcy
zewnetrznego do czasu przejecia kierowania akcjg przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajgcego lub przez przedstawiciela specjalistycznych stuzb ratowniczych.

Ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy, ktéry miat miejsce na terenie

zamawiajgcego dokonuje zespét powypadkowy powotany przez pracodawce poszkodowanego,

przy udziale przedstawiciela Zamawiajgcego.

W przypadku prowadzenia przez pracownikow wykonawcy zewnetrznego prac niezgodnie

z obowigzujacymi wymaganiami prawnymi i/lub zasadami obowigzujacymi u Zamawiajgcego,

upowaznieni przedstawiciele /inspektor nadzoru, przedstawiciel Zamawiajgcego, stuzba bhp

i ppoz./ majg prawo przerwac¢ wykonywanie prac z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy

zewnetrznego oraz wystgpi¢ o natozenie kary wymienionej w punkcie 26.
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26. Zamawiajgcy ma prawo obcigzy¢ wykonawce zewnetrznego nastepujacymi karami umownymi:

a) w wysokosci 5.000 zt z tytutu kazdego stwierdzonego przypadku przebywania pracownika w
stanie nietrzezwosci na terenie Zamawiajgcego;

b) w wysokosci 2.000 zt z tytulu kazdej zawinionej przerwy w pracach, nakazanej przez
przedstawiciela Zamawiajgcego, Inspektora Nadzoru, stuzby bhp i ppoz., z przyczyn, za ktére
odpowiada wykonawca zewnetrzny;

c) w wysokosci 2.000 zt z tytutu kazdego zawinionego przypadku nieprzestrzegania instrukcji —
system przepustkowy dla ruchu osobowego i $rodkéw transportu.

Realizacja ww. kar dokonywana jest w trybie i na zasadach obowigzujacych u Zamawiajacego.

27. WAZNE TELEFONY :

> Alarm DIRE 44 7351000, 44 735 4998
» Wydziat Ratownictwa Technicznego 44 735 1022
> Pierwsza pomoc lekarska — Rogowiec 44735 4999, 447352971
> Formacja Ochrony Zaktadu 44 735 1442
» Dziat BHP 44 735 1090, 44 735 1091
> Dziat Ochrony Srodowiska 447351096, 44 735 4005

Potaczenie z telefonéw wewnetrznych mozliwe jest po wybraniu numeru zaznaczonego
(pogrubiong czcionka).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Oswiadczenie Wykonawcy zewnetrznego

Oswiadczenie Wykonawcy zewnetrznego o stosowaniu aktualnie obowigzujacych na terenie
Zamawiajacego zasad i standardow postepowania wprowadzonych w celu realizacji Umowy oraz
braku przeciwwskazan do przebywania na terenie Oddziatu Elektrownia Belchatéw pracownikow
Wykonawcy i jego Podwykonawcow.

Dziatajgc w imieniu WYKONAWCY ..............ooooiiii e e

Realizujacego UMOWE ... .. ... . e

1. Wykonawca oswiadcza, ze pracownicy posiadajg:
a) wymagane umiejetnosci zawodowych w zakresie wykowywanej pracy okreslonej umowa;
b) wymagane wazne inne kwalifikacje i uprawnienia, wymagane do wykonania pracy na
stanowisku, w zakresie pracy okreslonej umows;
c) wymagane wazne szkolenia w zakresie bhp oraz wymagane wazne badania lekarskie
profilaktyczne.
2. Wykonawca przekazuje wykazy:
a) Wykaz nr 1 — Wykaz pracownikéw pelnigcych obowigzki kierujgcych zespotem
pracownikow (poda¢ funkcje) oraz pracownikow posiadajgcych
Swiadectwo kwalifikacyjne do wykonywania pracy na stanowisku dozoru
lub eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci energetycznych (zakres,
grupy, termin wazno$ci);
b) Wykaz nr 2 - Wykaz wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym uzytkowanych na
terenie Zamawiajgcego .

Czytelny podpis Wykonawcy
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Wykaz nr 1.

Wykaz pracownikow

Swiadectwo kwalifikacyjne

I.p. Imie i Nazwisko Stanowisko / Funkcja Izakres, grupa, termin waznoscil

Czytelny podpis Wykonawcy

Wykaz nr 2.

Wykaz wézkow jezdniowych z napedem silnikowym
uzytkowanych na terenie Zamawiajacego

s . Imie i Nazwisko
l.p. | Rodzaj wozka / typ Numer wézka kierujacego wézkiem

Czyteiny podpis Wykonawcy
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Z-5 Polecenie wykonania pracy - energetyczne

Oddziat S
Elektrownia POLECENIE PI_SEMNE WYKONANIA PRACY NR
Belchatéw zdnia ...ooeiiieieeaen

1. Poleceniodawca: ....................... ..
(Imig i Nazwisko)

2. Polecam wykona¢ nastepujace prace:

3. Strefa pracy:

4. Termin rozpoczeciapracy: ....................c.........
(dd-mm-mrir-hh:mm)

| Nowy termin zakonczenia Imig i Nazwisko

5. Termin zakonczeniapracy: ........................ccoo | coimmeoiiiiii
(dd-mm-nmr-hh:mm) l (dd-mm-rrrr-hivmm)

6. Kierujacy zespolem pracownikéw:

Skiad zespotu (ilos¢ pracownikow):
. Nadzorujacy:
. Koordynujacy:
. Dopuszczajacy:
- Planowane przerwy w czasie pracy:

S W o~

11. Zalaczniki:

12. Warunki i $rodki niezbedne do zapewnienia bezpiecznego przygotowania i wykonania
pracy:

13. Zagrozenia BHP:

14. Zezwolenia:
Zezwolenie: Uwagi: Zezwolit: Data udzielenia zezwolenia:
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Z-8 Polecenie wykonania pracy - inne prace

Oddziat POLECENIE PISEMNE WYKONANIA PRACY | NR
Elektrownia N CE” . -
Belchatéw »INNNE PRACE” zdnia.....c.c.cveueenn..... | e
1. Poleceniodawca: ..........................................
(Imig i Nazwisko)
2. Polecam wykona¢ nastepujace prace:
3. Strefa pracy:

4. Termin rozpoczecia pracy: ................ccccco......
(dd-mm-rrr-hh:mm)

Nowy termin zakoriczenia tmig i Nazwisko

5. Termin zakonczenia pracy: ........................... | =iecessceeeeeenn
(dd-mm-rirr-hh:mm) {(Ca-mr-mr-hh:mm) — N

6. Kierujacy zespotem pracownikéw:

Skiad zespotu (ilos¢ pracownikow):
7. Nadzorujacy:
8. Koordynujacy:
9. Dopuszczajacy:
10. Planowane przerwy w czasie pracy:

11. Zataczniki:

12. Warunki i $rodki niezbedne do zapewnienia bezpiecznego przygotowania i wykonania
pracy:

13.Zagrozenia BHP:

14.Zezwolenia:
Zezwolenie: Uwagi: Zezwolit: Data udzielenia zezwolenia:
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Z-9 Dodatkowe wyjasnienia

DODATKOWE WYJASNIENII:\ | USTALENIA DOTYCZACE WYDAWANIA POLECEN NA PRACE
| PROWADZENIA REJESTROW

1. Polecenie wykonania pracy (zatacznik Z- 5; Z- 8).
pkt. 2. Polecam wykona¢ nastepujgce prace

W rubryce tej nalezy dokfadnie okresli¢ rodzaj i zakres pracy.

pkt. 3. Strefa pracy

W rubryce tej nalezy dokladnie okreslic strefe wykonywania pracy uzywajgc obowigzujgcego
nazewnictwa i okresler urzadzen (instalacji).

pkt.5. Termin zakonczenia pracy

Kazda zmiana dotyczaca zmiany terminu zakonczenia pracy, wydtuzenia czasu wykonania pracy
musi by¢ udokumentowania w elektronicznym systemie SAP WCM (Work Clearance Management)
oraz odnotowana w poleceniu pisemnym przez poleceniodawce Ilub dopuszczajgcego.
Poleceniodawca dokumentuje zmiany terminu zakonczenia pracy w rejestrze wydanych polecen
pisemnych (zatgcznik nr Z-6), w rubryce 6.

pkt. 6. Kierujacy zespotem pracownikow
W rubryce ,,Sktad zespotu (ilos¢ pracownikow)” - nalezy wpisaé ilosé wszystkich os6b w zespole
wraz z kierujgcym zespotem pracownikéw / nadzorujgcym.

pkt.10. Planowane przerwy w czasie pracy

Poleceniodawca okresla rodzaj przerwy {;.:

1) bez przerwy;

2) bez likwidaciji strefy pracy, bez przerywania polecenia;

3) bez likwidacji strefy pracy, z przerywaniem polecenia;

4) z likwidacjg strefy pracy.
W przypadku przerwy bez formalnego przerywania polecenia obowigzkiem kierujgcego zespotem
pracownikow (nadzorujacego) jest powiadomienie dopuszczajacego o przerwaniu badz wznowieniu
pracy.

Decyzje o nie przerywaniu polecenia poleceniodawca podejmuje w oparciu o harmonogramy prac,
ustalenia z narad koordynacyjnych itp., tak aby zapewni¢ peine bezpieczenstwo pracujgcym
zespotom pracownikow.

Kierujacy zespolem pracownikéw (nadzorujacy) jest obowigzany bezwzglednie stosowac sie do
wpisu w tej rubryce.

pkt. 11. Zataczniki

Nalezy zatgczy¢ Liste kontrolng oraz w razie potrzeby np. Rejestr/karta pomiaréw srodowiska pracy;
Protokét zabezpieczenia pozarowego prac spawalniczych i pozarowo niebezpiecznych; wycinek
mapki terenu; instrukcje w przypadku prowadzenia prac wg nowej metody (technologii),
nietypowych, itp.
pkt.12. Poleceniodawca okresla podstawowe warunki i $rodki niezbedne do zapewnienia
bezpiecznego przygotowania i wykonania pracy np.:
- bez wytaczania urzadzen z ruchu;
- pod napieciem (poda¢ wysokos$¢ napiecia);
- wylgczy¢ z ruchu, rozprezy¢ i odwodnic;
- wylaczyc i uziemic obustronnie (podac miejsca zatozenia uziemien przenosnych);
- wyjecha¢ panelem wytgcznika do pozycji "proba” (catkowicie z pola);
- zablokowa¢ napedy wytgcznika (jak);

- pozostajg pod napieciem ...... V sgsiednie pola;
- w polu pozostaje napiecie np. sterowania ....... V;
- zabezpieczy¢ armature odcinajgcg przed otwarciem;
- wygrodzi€ i oznaczy¢ strefe pracy znakami lub tablicami bezpieczenstwa;

- prace wykona¢ z rusztowania;

- do demontazu uzywac urzgdzenia dzwigowego o min. udzwigu ....T;

- do oswietlenia miejsca pracy uzywaé¢ lamp 24V (230V zasilanych z transformatora

separacyjnego);
- zewrzed i uziemi¢ kabel zasilajgcy w skrzynce przelotowej (w rozdzielni).
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pkt. 13. Zagrozenia BHP _ _ N
Poleceniodawca okresla mozliwe zagrozenia jakie moga wystgpic w strefie pracy i w jej

bezposrednim sasiedztwie.

pkt.15. Dopuszczenie do pracy - przerwy w pracy.

Rubryka 1 - wypetnia¢ tylko jesli zgodnie z poleceniem bedzie kliku kierujgcych zespotem
pracownikéw,

Rubryka 2 - wypelnia¢ tylko jesli zgodnie z poleceniem bedzie klika stref.

Rubryka 3 i 4 - zgoda na przygotowanie strefy pracy/dopuszczenie do pracy, wypehia sie
w przypadku, gdy zostaly wykonane czynnosci tgczeniowe zwigzane z koordynacjg prac przez
koordynujacego oraz w przypadku, gdy wystapita przerwa w pracy wymagajgca powtornego
dopuszczenia do pracy.

Wznowienie pracy po przerwie bez formalnego przerywania polecenia nie wymaga zgody
koordynujgcego.

pkt.16. Po zakonczeniu pracy.

Czynnosci taczeniowe nalezy udokumentowac w elektronicznym systemie SAP WCM.

Na druku polecenia pisemnego nalezy udokumentowa¢ w odpowiednich rubrykach.

Jezeli nie bedg na urzadzeniu (instalacji) wykonywane prace przez inne zespoly pracownikow
postepowac nalezy w trybie - likwidacja strefy pracy, przygotowanie urzadzenia do uruchomienia.
W sytuacji gdy na urzadzeniu (instalacji) jeden zespét pracownikéw definitywnie zakonczyt prace,
lecz inny zespdt na tym samym urzadzeniu (instalacji) tak samo przygotowanym bedzie wykonywat
prace na podstawie innego polecenia kolejno lub rownolegle dopuszczajgcy "zamyka" polecenie
w trybie "Bez likwidacji strefy pracy" i zwraca oryginat polecenia kierujgcemu zespotem pracownikow
(nadzorujgcemu) bez wypetniania pkt. 18 oraz powiadamia koordynujgcego, a w swoim rejestrze
dopuszczen (zatgczniki nr Z-7) wypetnia rubryki 8-9.

Ostatnie polecenie koriczace prace na urzadzeniu (instalacji) zakoriczyé nalezy w trybie opisanym
na wstepie.

Poleceniodawca w swoim rejestrze polecen wpisuje zakonczenie pracy.

Polecenie pisemne oraz zatgczniki do polecenia np. Lista kontrolna, Rejestr/karta pomiarow
srodowiska pracy, Protokét zabezpieczenia pozarowego prac spawalniczych i pozarowo
niebezpiecznych, itp. poleceniodawca przechowuje przez okres nie krétszy niz 90 dni od dnia
zakonczenia pracy.

Poleceniodawca scan Rejestr/karta pomiaréw _$rodowiska pracy zalacza w__programie
SAP_WCM do_polecenia pisemnego lub_w_ogélnozaktadowe] sieci komputerowej w_folderze
(katalogu) W\ELB (O\ELB Komunikacjia\BHP\Rejestr karta pomiaréw $rodowiska pracy.

2. Rejestr koordynacji prac na polecenie (zatacznik nr Z-4).

Rejestr koordynaciji prac na polecenie prowadzi koordynujacy, gdy uzgodnienia z dopuszczajgcym
odbywajg sie za pomoca $rodkéw tgcznosci.

Jesli koordynujacy i dopuszczajacy maja kontakt bezposredni np. KZRB i I-obchodowy, Mistrz
dopuszcza si¢ odstepstwo od obowigzku prowadzenia Rejestru koordynaciji prac na polecenie.

W takim przypadku koordynujacy wpisuje imie i nazwisko w Rejestrze dopuszczen do pracy
(zatacznik nr Z-7) w rubryce 5 a w swoim Dzienniku operacyjnym odnotowuje z zaznaczeniem godz.
»skoordynowano przygotowanie strefy pracy na polecenie pisemne Nr ......

Sposéb postepowania w zakresie koordynacji prac na polecenie i prowadzenie Rejestru koordynagcii
prac na polecenie.

Rubryka 2 - Nr polecenia, rodzaj — okresli¢ — E — energetyczne; IP — inne prace.

Rubryka 4-5-6 - jezeli z orgariizacji pracy wynika, ze inna osoba przygotowuje strefe pracy,
a inna dopuszcza do pracy, koordynujgcy wpisuje swoje imi¢ i nazwisko, date i godz. oraz imie
i nazwisko przygotowujacego strefe pracy, z ktorym ustalit manipulacje taczeniowe oraz Srodki
zabezpieczajgce, w tym wygrodzenie i oznaczenie strefy pracy (do wykonania przez
przygotowujgcego strefe pracy).

Pod kreskg w tej samej rubryce wpisuje imie i nazwisko dopuszczajacego do pracy.

Jesli koordynujgcy wydaje dyspozycje wykonania manipulacji tgczeniowych innym osobom niz
dopuszczajgcy stosownych zapisow dokonuje w swoim Dzienniku operacyjnym.

Rubryka 7-8-9 - po otrzymaniu zgloszenia od dopuszczajacego o zakoriczeniu pracy wpisuje date,
godz. imi¢ i nazwisko oraz przez wpisanie swojego imienia i nazwiska wyraza zgode na likwidacje
strefy pracy i przygotowanie urzadzenia (instalacji) do uruchomienia, uzgadniajac w razie potrzeby
szczegOty wynikajace z sytuaciji ruchowe;.
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Rubryka 10-11-12 - po otrzymaniu zgtoszenia o gotowosci urzadzenia (instalaciji) do uruchomienia
wypeinia rubryki nr 10; 11; 12.

Gdy wzgledy organizacyjne i techniczne pozwalajg koordynujgcy wg swego uznania moze wyrazic¢
zgode na likwidacje strefy pracy i uruchomienie urzadzenia (instalacji) wpisujac w rubryki nr 7 i 10
ten sam czas oraz imie i nazwisko.

W przypadku gdy na jednym urzadzeniu (instalacji) tak samo przygotowanym prace wykonywaé
bedzie kolejno lub réwnolegle kilka zespotow pracownikow wg odrebnych polecen pisemnych
koordynujgcy przy pierwszym poleceniu postepuje w zwyktym trybie wyrazajgc zgode na
dopuszczenie do pracy za$ przy nastepnych poleceniach w Rejestrze koordynacji prac na polecenie
wypetnia rubryki 1; 2; 4; 5; 6, a w rubryce nr 3 wpisuje "jak w Poleceniu Nr .......

Po zgloszeniu przez dopuszczajacego o definitywnym zakornczeniu pracy przez zespot pracownikow
w trybie "Bez likwidacji strefy pracy" koordynujacy wypetnia rubryki 7; 8 i w rubryce nr 9 nad swoim
nazwiskiem wpisuje wyraz "bez".

Po "zamknigciu" ostatniego polecenia kornczgcego prace na urzadzeniu (instalacji) nastepuje
koordynacja uruchomienia i zapisy w rubryce nr 7 do 12 przy danym Nr polecenia.

Tak uproszczony tryb postepowania jest dopuszczalny tylko w przypadkach, gdy przygotowanie
strefy pracy jest doktadnie takie same dla wszystkich zespotow pracownikéw (polecen).

W razie koniecznosci wykonania dodatkowych przetaczen lub zmiany istniejgcego stanu nalezy
postepowac jak przy kazdym indywidualnym poleceniu.

3. Rejestr dopuszczen do prac na polecenie pisemne (zataczniki nr Z-7).

Rubryka 3 - wpisa¢ nalezy nazwe urzadzenia (instalacji) wg obowigzujgcego nazewnictwa oraz
skrotowo rodzaj i zakres pracy.

Rubryka 4 - nalezy wpisa¢ wszystkie niezbedne wykonane czynnosci faczeniowe oraz zastosowane
zabezpieczenia, wygrodzenia oraz oznakowania strefy pracy — ustalone z koordynujgcym.

W razie pracy na urzadzeniu pozostajgcym w ruchu nalezy to odnotowac.

Rubryka 6 - nalezy wpisac imie i nazwisko pod odpowiednimi zapisami wykonujacego okreslone
czynnosci w ramach przygotowania strefy pracy np.:

- zamknigto zrédto promieniowania jonizujacego - Jan Kowalski,

- zdjeto napigcie z napedu i uziemiono kabel zasilajacy w skrzynce przelotowej — Jozef Wisniewski.
- wykonano pomiary stezenia par cieczy lub gazéw — Artur Kowalski.

Rubryka 8 - wpisywac¢ date - godz. jak w pozycji 16 polecenia pisemnego.

5. Prace pozarowo niebezpieczne.

Protokét zabezpieczenia pozarowego prac spawalniczych i pozarowo niebezpiecznych pracy (wzor

protokotu stanowi zatacznik Nr 3 do ,Instrukcji organizacji i prowadzenia prac spawalniczych

i innych pozarowo niebezpiecznych w obiektach PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna S.A.

— Oddziat Elektrownia Befchatow™ — kod/wersja B-057, nalezy wystawi¢ we wszystkich przypadkach,

gdy istnieje zagrozenie pozarem lub wybuchowe w trakcie prowadzenia prac, jak réwniez po ich

zakonczeniu.

Protokot wystawiajg pracownicy Wydziat Ratownictwa Technicznego (TR) w jednym egzemplarzu.

W czasie wykonywania pracy Protokét posiada przy sobie kierujgcy zespotem pracownikow.

Jezeli prace prowadzone sg przez diuzszy okres czasu, a np. spawanie, szlifowanie, ciecie ma

miejsce sporadycznie to:

1) w punkcie 10 Protokotu nalezy wpisa¢ — po zgloszeniu przez wykonawce o wykonywaniu
spawania i nastepnie okresli¢, co ile godzin kontrola;

2) kierujacy zespotem pracownikéw obowigzany jest po zakonczeniu pracy w danym dniu
(bez wzgledu na rodzaj przerwy w pracy) przekazac Protokot dopuszczajgcemu po wpisaniu na
drugiej stronie:

a) w rubryce ,Data” - wpisac¢ dzien, miesigc;

b) w rubryce ,Godz. zgtoszenia - kontroli” - wpisa¢ godzine zakonczenia/przerwania pracy lub
przeprowadzenia kontroli;

c¢) w rubryce ,Uwagi — Imie i Nazwisko zgtaszajacego” - wpisa¢ wyraz np. spawano, szlifowano
cieto i zglaszajgcy wpisuje imie i nazwisko.

3) dopuszczajgcy w rubryce Imie i Nazwisko przyjmujacego zgtoszenie - kontrolujgcego” — wpisuje
imie i nazwisko, i potwierdza przyjecie zgloszenia do wiadomosci oraz potwierdza
przeprowadzone kontrole.

6. Wszystkie osoby biorace udziat w organizacji prac na polecenie wpisuja imie
i nazwisko w prowadzonych / podpisywanych dokumentach / zapisach.
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Z-10 Lista kontrolna

LISTA KONTROLNA

DO POLECENIA PISEMNEGO NR ......cccecevreevemnrrenssennssesssons
WYPEENU LISTE PRZED ROZPOCZECIEM ROBOT W STREFIE PRACY
Odpowiedz”
L.p. Pytanie tak nie nie
dotyczy

1. -Czy pracownicy posiadaja odpowiednie kwalifikacje i badania lekarskie bez
" przeciwwskazan do wykonywanej pracy) ?

Czy pracownicy zostali zapoznani z karta charakterystyki
substancji/mieszaniny chemicznej wykorzystywanej w procesie pracy ?

3 Czy jest sporzadzony Protokét zabezpieczenia pozarowego prac
spawalniczych i pozarowo niebezpiecznych?

Czy strefa pracy zostata wiasciwie przygotowana, wygrodzona, oznakowana
i zabezpieczona ?

Czy ilo$¢ pracownikow jest zgodna z iloscia pracownikdéw zawartg

5, W poleceniu pisemnym? Jesli odpowied? brzmi "nie” w kolumnie ~Uwagi”
na stronie nr 2 podaj wlasciwg ilos¢ pracownikéw? (z kierujacym /
nadzorujgcym) '

6 Czy pracownicy wyposazeni s3 w odpowiednie do wykonywanej pracy
srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze?

7. Czystosowane narzedzia sa sprawne i dostosowane do warunkéw pracy?

Czy uzytkowane rusztowanie jest sprawne (posadowienie, bortnice,
barierki, wejscia) i posiada aktualny odbiér/przeglad?

9 Czy do prac na wysokosci zapewnione sa wiasciwe zabezpieczenia przed
" upadkiem pracownika ( np. szelki bezpieczeristwa)?

Czy zastosowane oswietlenie jest dostosowane do warunkéw wykonywanej

. pracy ?

11.  Czy wrejonie / strefie pracy znajduje sie sprzet p.poz.?

Czy w zwigzku z wykonywaniem prac w zbiornikach i innych przestrzeniach
12.  zamknigtych dokonano analizy powietrza na zawartosé tlenu oraz gazow i
par substancji sklasyfikowanych jako niebezpieczne ?

Czy w przypadku prowadzenia prac w poblizu lub strefie zagrozenia
13. wybuchem zostata przeprowadzona analiza na zawartos¢é czynnika
wybuchowego W powietrzu potwierdzajgca mozliwosé wykonywania prac"

14. Czy zapewniono pracownikom mozliwo$¢ ewakuaqn'—’

* wilasciwg odpowied? zaznaczyé znakiem - x
Potwierdzenie (podpis czytelny ) zapoznania cztonkéw zespolu przez kierujgcego zespolem pracownikéw z wystepujacymi

zagroieniami w strefie pracy i w jej bezpoérednim sgsiedztwie oraz z metodami bezpiecznego wykonania pracy okreslonymi m.in.
w poleceniu pisemnym pkt 12 i 13.

Imi(—; Nazwisko Podpis czfonka zespotu Imieg J Nazwisko Podpis cztonka zespotu
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LISTA KONTROLNA
Potwierdzam gotowos¢ do wykonania pracy zgodnie z przepisami i zasadami BHP
Czytelny podpis
L.p. Data Godzina ( Imie i Nazwisko kierujacego Uwagi
zespolem pracownikow }

1 2 3 4 5

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
Uwagi:
1. Liste kontroing wypetnia kierujacy zespotem pracownikéw w kazdym dniu przed rozpoczeciem pracy

2.

na polecenie.

Kierujgcy zespolem pracownikéw przed rozpoczeciem po raz pierwszy prac na polecenie wypetnia
strong nr 1 listy kontrolnej i potwierdza na stronie nr 2 gotowos$¢ do wykonania pracy zgodnie z
przepisami i zasadami BHP poprzez wpisanie daty w kolumnie nr 2 i godziny w kolumnie nr 3 oraz
Zlozeniew kolumnie nr 4 czytelnego podpisu i adnotacji w kolumnie nr 5 ,Uwagi” — bez uwag.

W kolumnie ,Uwagi” mozna dokona¢ wpisow, np. o aktualnej w danym dniu ilos¢ pracownikéw —
np. 4 osoby.

Jezeli prace na polecenie sa kontynuowane w dniu nastepnym, kierujgcy zespolem pracownikow
zobowigzany jest sprawdzi¢, czy warunki bezpiecznego wykonania prac okreslone na stronie nr 1 listy
kontrolnej nie ulegly zmianie i potwierdzi¢ na stronie nr 2 gotowos$é¢ do wykonania pracy zgodnie
Z przepisami i zasadami BHP.

W przypadku wystgpienia zmian w warunkach bezpiecznego wykonania prac, kierujgcy zespotem
pracownikéw zobowigzany jest do wydrukowania i wypelnienia nowej listy kontrolnej, ktérg wraz
z pozostatymi listami kontrolnymi zobowigzany jest posiada¢ przy sobie wraz z poleceniem, ktérego
dotyczy.

Lista kontrolna stanowi integralng czes¢ polecenia pisemnego w obiegu dokumentow.
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Z-11 Rejestr/karta pomiarow srodowiska pracy

Rejestr/karta pomiaréw $rodowiska pracy

Zatacznik do polecenia PISEMNEEO NE .......cccccviicerieicin it sestese et s s sssresesesnesnas

Nazwa zbiornika/INSTAIACH: ......cccerereireeeieec ettt ss et e e s em e s s sneseasessanasones

Wzér .
Nazwa czynnika NDS DGW | GGW Uwagi
chem.
mg/m®| ppm | %v/iv | %viv
Min. 18%
Tlen 0: Max. 22,5%
Tlenek wegla co 23 18 12,5 75 Toksyczny
Siarkowodor H>S 7 5 43 45,5 Toksyczny
Woddr H2 ) 75 Wybuchowy
Uwaga!
Stan podanych w tabeli wartosci jest aktualny na dzien publikacji instrukcji.
Rodzaj analizy Wynik Nazwa Data godzina Imie i nazwisko
Rodzaj czynnika analizy miernika analizy osoby wykonujacej analize

Tlen

Temperatura na
zewnatrz zbiornika

Temperatura
wewnatrz zbiornika

W razie zaistnienia warunkow niebezpiecznych natychmiast przerwa¢ prace
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Rodzaj analizy
Rodzaj czynnika

Wynik
analizy

‘Nazwa
miernika

Data godzina
analizy

Imie i nazwisko
osoby wykonujacej analize

W razie zaistnienia warunkéw niebezpiecznych natychmiast przerwaé prace
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Z-12 Zasady postepowania na wypadek awarii systemu

1.

2.

W przypadkach wystapienia awarii systemu lub czasowej niedostepnosci ustug sieciowych, np.
aplikacji SAP, systemu centralnego wydruku — SCW, dopuszczalne jest prowadzenie
organizacji prac na polecenie pisemne w formie papierowe;j.

Prowadzenie ewidenciji polecen:

1) ewidencje polecen nalezy prowadzi¢c w jednym rejestrze dla prac przy urzadzeniach

energetycznych i dla ,innych prac”;

2) mozliwe jest prowadzenie kilku rejestrow polecen w komorce organizacyjnej lub jeden rejestr

prowadzi kilku poleceniodawcow;

3) numeracja polecen, na przyktadzie Wydziatu XXX:

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

99/XXX/RRIYYYY przy czym:

czion pierwszy(99) — nr kolejny polecenia,

czton drugi (XXX) — symbol komérki organizacyjnej,
czion trzeci (RR) — nr rejestru w komérce organizacyjnej,
czton czwarty (YYYY) — rok .

lub

999/XXXIYYYY przy czym:

999 — nr kolejny polecenia,

XXX — symbol komérki organizacyjne;j,

YYYY —rok.

. Dozwolone jest wydawanie i przekazywanie polecen pisemnych droga elektroniczng.
. Dopuszcza si¢ informatyczne wydawanie i przekazanie polecenia pisemnego tylko za

posrednictwem poczty elektronicznej, ktora umozliwia identyfikacje nadawcy.
Poleceniodawca moze przesta¢ scan polecenia pisemnego.

- Polecenie po wystawieniu przed wystaniem powinno by¢ zabezpieczone przez poleceniodawce

przed dokonaniem zmian lub zapisane w formacie PDF, powinna byé tylko mozliwo$é odczytu
i wydruku polecenia.

. Nazwa pliku zawiera nr polecenia w formacie, np. 2020_DB01_01.
. Do poczty z poleceniem nalezy dotgczy¢ wymienione w poleceniu zataczniki, np. Lista kontrolna,

Rejestr/karta pomiaréw srodowiska pracy.

. Wzory dokumentow "Polecenie wykonania pracy” ,"Polecenie wykonania pracy - Inne prace”

w formie elektronicznej przygotowane sg jako szablony dokumentéw w formacie Microsoft
Office Word.

Pliki zawierajace szablony dokumentéw ,Polecenie wykonania pracy” i ,Polecenie wykonania
pracy — Inne prace” udostepnione sg w ogdinozakifadowej sieci komputerowej w folderze
(katalogu) \ELB (O)\ELB_Komunikacja\BHP\Polecenia.

W wiw folderze znajdujg sie pliki:

- Polecen — zawiera szablon dokumentu ,Polecenie wykonania pracy”

- Polecin — zawiera szablon dokumentu ,Polecenie wykonania pracy-Inne prace”

Po przyjeciu polecenia za posrednictwem poczty elektronicznej koordynujacy sprawdza
zgodnos¢ poleceniodawcy z nadawca przesytki. Po stwierdzeniu tej zgodnosci dokonuje
wydruku scan polecenia w dwoch egzemplarzach.

Z wydrukowanym i podpisanym egzemplarzem polecenia postepuje sie¢ dalej tak samo jak
z poleceniami przekazanymi na nosniku papierowym.

W przypadku zaistnienia niezgodnosci poleceniodawcy i nadawcy lub innych watpliwosci
przyjmujacy wyjasnia je przy uzyciu dostepnych srodkéw tacznosci lub zwraca niezwiocznie
przesytke z poleceniem do nadawcy z uzasadnieniem zwrotu.

Informacje w poczcie informatycznej o wystaniu (u nadawcy) i przyjeciu (u odbiorcy) nalezy
przechowywac i nie wolno kasowaé przez okres 90 dni od daty zamkniecia danego polecenia.
Dodatkowe zasady postepowania w szczegélnych sytuacjach:

1) koordynujgcy po otrzymaniu pocztg elektroniczng polecenia, koordynuje i przesyla skan

polecenia do dopuszczajgcego;
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2) dopuszczajgcy drukuje dwa egzemplarze polecenia i dopuszcza do pracy;

3) w przypadku braku mozliwosci wydrukowania polecenia przez dopuszczajacego, koordynujgcy
drukuje polecenie, koordynuje i zostawia w strefie wydzielonej, skad zostaje odebrane przez
dopuszczajgcego;

4) strefy wydzielone ustala kierownikoéw k.o. w swoim zakresie dziatania.

Strona 66 z 67



Z-13 Podstawy prawne

1.
2.

3.

Wykaz standardowych podstaw prawnych dla instrukciji technicznych.
Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne. (t.j. Dz.U. 2020.833).
Ustawa z dnia 29 listopada 2020 r. Prawo atomowe. (t.j. Dz.U. 2019.1792).

Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy przy urzgdzeniach energetycznych. (Dz.U. 2019.1830, z pézn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace
si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci. Na podstawie art. 54 ust. 6 ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne. (Dz.U. 2003.89.828, z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie
ogodinych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy. (t.j. Dz.U. 2003.169.1650).

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane. (t.j. Dz.U. 2020.1333).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 2 lutego 2011r. w sprawie badan i pomiarow czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy. Na podstawie art. 227 § 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy. (Dz. U. 2011.33.166, z p6zn. zm.).
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